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1. SCOP

Aceastd proceduri de lucru se constituie ca un instrument eficient si logic pentru derularea
achizitilor publice directe de produse, servicii sau lucriri conform reglementérilor legale prin faptul
Ccé:

Stabileste modul de alegere a furnizorului/prestatorului/executantului.

Da asiguréri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitafii,

Asigurd continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

Sprijind auditul §i alte organisme abilitate in actiuni de auditare si control, iar pe manager in
luarea deciziei.

= kS =

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1 Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura de lucru
Procedura de lucru se aplicd pentru toate produsele, serviciile sau lucrarile achizifionate in
mod direct de cétre Judeful Vaslui in calitate de autoritate contractanti.

2.2 Delimitarea expliciti a activititii procedurale in cadrul portofoliului de activititi
desfisurate de entitatea publici
Procedura de lucru se aplicd in cadrul institutiei CONSILIUL JUDETEAN VASLUI si se
referd la achizitiile a cdror valori estimate sunt mai mici decat valorile prevazute la art. 7 alin. (5) din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare.
2.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurala
Procedura de lucru depinde de incadrarea corecti a produselor/serviciilor/lucrarilor, astfel
incét valoarea estimatd si nu depiseascd valorile prevézute la art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificrile si completdrile ulterioare, si de elaborarea/actualizarea
Programului anual de achizitii publice — Achizitii directe.
2.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activititii.
1. Presedintele Consiliului judetean Vaslui
2. Secretarul Judetului Vaslui
3. Directia Economici
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Directia de Administratic Public
Directia Tehnica
Directia Urbanism si Amenajarea Teritoriului
Directia Dezvoltare si Cooperare
Serviciul Managementul Resurselor Umane, Relafii Mass-Media, Informare Cetafeni
Serviciul de Achizitii Publice si Contractarea Serviciilor Sociale
. Birou Audit Public Intern
. Compartiment Managementul Calititij
- Inspectoratul pentru Situatii de Urgents ,,Podul Inalt” Vaslui
. Centrul Militar Judetean Vaslui
- Structura Teritoriald pentru Probleme Speciale Vaslui
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3. DOCUMENTE DE REFERINTA
Reglementiri internationale:
SR EN ISO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte.
Legislatie primari:
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile ulterioare.
Legislatie secundarsi:

H.G. nr. 395/2016, pentru aprobarca Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificirile si completrile ulterioare;

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitifilor publice.

Reglementiiri interne:

Dispozitii interne privind circuitul documentelor in cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului judetean Vaslui

Dispozitii interne care fac referire la achizitiile publice directe

Regulamentul intern de organizare si functionare.

Manualul Calitaii.

Fisa postului a fiecdrui angajat implicat in atribuirea achizitiilor de produse, servicii sau

lucrari ori in achizitia efectivi.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Definitii:
CONTRACT DE ACHIZITIE PUBLICA - Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii,
actului administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai multi operatori economici si una ori mai
multe autoritdti contractante, care are ca obiect executia de lucrdri, furnizarea de produse sau
prestarea de servicii.
CONTRACT DE ACHIZITIE PUBLICA DE LUCRARI - contractul de achizitie publica care
are ca obiect: fie exclusiv executia, fie atit proiectarea, cét si executia de lucrdri in legiturd cu
una dintre activitdtile previzute in anexa nr. 1; fie exclusiv executia, fie atdt proiectarea, cét si
execufia unei constructii; fie realizarea, prin orice mijloace, a unei construcfii care corespunde
cerinfelor stabilite de autoritatea contractant3 care exerciti o influentd determinant3 asupra tipului
sau proiectéirii constructiei.
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CONTRACT DE ACHIZITIE PUBLICA DE PRODUSE - contractul de achizitie publici
care are ca obiect achizitia de produse prin cumpdrare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere, leasing
cu sau fard opfiune de cumpdrare ori prin orice alte modalitéti contractuale in temeiul cirora
autoritatea contractanti beneficiaza de aceste produse, indiferent daci dobandeste sau nu
proprietatea asupra acestora; contractul de achiziie publicd de produse poate include, cu titlu
accesoriu, lucréri ori operatiuni de amplasare si de instalare.

CONTRACT DE ACHIZITIE PUBLICA DE SERVICII - contractul de achizitie public3 care
are ca obiect prestarea de servicii, altele decat cele care fac obiectul unui contract de achizitie
publici de lucrri.

FACTURA - document Justificativ privind achizitia publica.

FONDURI PUBLICE - sume alocate din bugetele prevézute la art.1 alin. (2) din Legea nr.
27372006 privind finantele publice locale, cu modificirile si completarile ulterioare precum si
cele gestionate in afara bugetului local.

FUNCTIONAR PUBLIC - persoani numiti intr-o functie publicd in conditiile Legii nr.
188/1999  privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile si completirile
ulterioare.

FUNCTIE PUBLICA — ansamblul atribugiilor si responsabilititilor stabilite de autoritatea
publici locala, in temeiul legii, in scopul realizirii competentelor sale.

OFERTANT - orice operator economic care a depus oferta.

OFERTA - actul juridic prin care operatorul economic isi manifesti vointa de a se angaja din
punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie publica.

OPERATOR ECONOMIC - orice persoani fizici sau Juridicd, de drept public ori de drept
privat, sau grup ori asociere de astfel de persoane, care oferd in mod licit pe piatd executarea de
lucrdri si/sau a unei constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice
asociere temporara formati intre dous ori mai multe dintre aceste entitati.

PROCEDURA DE LUCRU - mod specificat de desfasurare a unei activititi sau a unui proces;
prezentarea formalizatd in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
si a regulilor de aplicat, in vederea realizarii activititii, cu privire la aspectul procesual.
REVIZIA PROCEDURII DE LUCRU - actiunea de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau mai multor componente ale unei edifii a procedurii de lucru,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.

4.2, Abrevieri

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.

1. |PL Proceduri de lucru

2. | E. Elaborare

3. | V. Verificare

4. | A. Aprobare

5. | Ap. Aplicare

6. | Av. Avizeaza/certifici

7. | FP Functionar public

8. | Dir.ex. Director executiv

9. | CJVS Consiliul judetean Vaslui

10. | PRS Presedinte

11, SJ Secretarul Judetului Vaslui
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12. | DAP Directia de Administratie Publica
13. | SAPCSS Serviciul de Achizitii Publice si Contractarea Serviciilor Sociale
14. | DE Directia Economici
15. | DT Directia Tehnici
16. | DUAT Directia Urbanism si Amenajarea Teritoriului
17.| DDC Directia Dezvoltare i Cooperare
18. | SMRU Serviciul Managementul Resurselor Umane, Relagii Mass-
Media, Informare Cetiteni
19. | CMC Compartiment Managementul Calititii
20. | SJICCCL Serviciul juridic contencios si coordonarea consiliilor locale
21. | CS Compartimentul solicitant
22. | ISU Inspectoratul pentru Situatii de Urgenti ,,Podul Inalt” Vaslui
23. | CMJ Centrul Militar Judetean Vaslui
24, | STPS Structura Teritoriald pentru Probleme Speciale Vaslui

5. RESPONSABILITATI
5.1 Presedintele Consiliului Judetean Vaslui

Aprobi si semneaza Programul anual al achizitiilor publice — achizitii directe.
Aprobd si semneazd referatul de necesitate/nota de fundamentare, notele
justificative gi caietul de sarcini.

Aproba si semneazd procesul verbal de selectie.

Aprobd si semneazi contractele de achizitie, actele aditionale si notele de reziliere
a contractelor (In cazul in care se incheie contracte de achizitie public directs).

5.2 Secretarul Judetului Vaslui
- Verifica i avizeaza pentru legalitate dispozitii referitoare la procesul de achizitii

directe de produse, servicii sau lucréri.

5.3 Directia economica

- Pune la dispozitia compartimentelor solicitante bugetul aprobat.
- Compartiment Informatica asigura publicarea pe site-ul propriu a invitatiilor de
participare.

5.4 Compartimentele solicitante

Intocmesc i transmit SAPCSS solicitirile de achizitii directe in vederea
intocmirii $i actualizarii Programului anual al achizitiilor publice — Achizitii
directe.

Intocmesc §i transmit spre aprobarea presedintelui referatul de necesitate/nota de
fundamentare (acestea contin informatii privind denumirea produselor, serviciilor
sau lucrdrilor ce urmeazi a fi achizifionate, necesitatea si scopul achizitiondrii
produselor, serviciilor sau lucrdrilor, data previzionati pentru dobandirea
produselor, serviciilor sau lucrarilor necesare, valoarea estimatid a achizitiei
propuse) si eventual caietele de sarcini si notele justificative privind determinarea
valorii estimate a achizitiei publice.

5.5 Directori/sefi serviciu/sefi birou/coordonatori compartimente:

Verificd si semneazd referatul de necesitate/Nota de fundamentare (eventual
celelalte note justificative).
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Nominalizeaza persoana responsabild cu intocmirea Caietului de sarcini (atunci
cand se elaboreaza acest document).

Verifica gi semneazi Caietul de sarcini.

Verifica modelul contractelor de achizitii, actele aditionale aferente si notele de
reziliere.

5.6 SAPCSS

Tntocmegte, modificd §i completeazi pe baza necesitdtilor si prioritatilor
comunicate de celelate compartimente de specialitate ale autoritétii contractante
Programul anual al achizitiilor publice — Achizitii directe.

Intocmeste nota Justificativa privind utilizarea achizitiei directe si, dupd caz,
nota justificativa privind stabilirea de cerinte minime, nota justificativa privind
motivarea ponderii factorilor de evaluare.

Crecaza cadrul legal pentru achizitia de produse, servicii sau lucrari, respectiv
atribuie achizitiile directe de produse, servicii sau lucriri a ciror valori estimate
sunt mai mici decit valorile previzute la art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare, organizate
de Judetul Vaslui, in calitate de autoritate contractanta.

Intocmeste contractele de achizitie de furnizare, de servicii sau de lucrari.

Tine evidenta achizitiilor directe.

5.7 Alte persoane special desemnate pentru:

Avizarea Progamului anual al achizitiilor publice — Achizitii directe (persoana
din cadrul DE)

Achizitionarea efectiva a produselor, serviciilor sau lucririlor (CS)

Efectuarea receptiei (Comisia de receptie legal constituita)

Acodarea vizei de control financiar preventiv pe contractele de achizitie
publicd directd (persoana desemnati si exercite vizi de control financiar
preventiv)

Intocmirea OP-uri si efectuarea plitilor (DE)

Gestionarea contractelor de produse, servicii sau lucriri si intocmirea
documentului constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea
obligatiilor contractuale de citre contractant (CS)

S.8 DAP

Avizeazd diverse note justificative.

Acordd consultantd de specialitate in elaborarea unor diverse proiecte de
dispozitii in baza referatelor compartimentelor de specialitate din cadrul CJ VS.
Avizeazi pentru legalitate modelul de contract.

Matricea responsabilitatilor:

Nr. | Compartiment | DE F.p. | Comp. Sef comp. | SAPCSS | PRS | SJ/
crt. | ul (postul) / resp. | solicitant | golicitant DAP
actiunea
(operatiunea)
1.| 64.2.1 Ap. E. Ap. V. A.
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2. 6422 E. Ap. V. Ap.
3.] 6423 Av. E. Ap. V. Ap. A.
4.] 6424 Ap. E. Ap. V. Ap. Av.
5. 6.4.2.4.1 E. V.
6. 64242 A,
7.1 64243 E. V.
8.| 64244 Av.
9. 64245 A,

10.| 64246 E. V. V. A.

11.| 6.4.24.7 Ap. Ap.

12.| 6.4.2.4.8 E. V. A.

13.| 64249 Ap.

14. | 6.4.2.4.10 . V. A.

15.| 6.4.24.11 E. V. A.

16.| 6.4.2.4.12 Av. E. V. V. A Av.

17.| 6.4.24.13 Ap.

18. | 6.4.2.5. Ap.

19.| 6.4.2.6. Ap.

20. | 6.4.2.7. Ap.

21. | 6.4.2.8. E. A,

22.| 6.4.2.9 E. V. A.
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6. DESCRIEREA PROCEDURII
6.1. Generalititi
Prezenta  proceduri lucru  stabileste  modul in  care se  alege

furnizorul/prestatorul/executantul in cazul achizitiilor publice a ciror valori estimate sunt maj mici
decét valorile previzute la art. 7 alin, (5) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu

modificdrile si completirile ulterioare, organizate de Judeful Vaslui in calitate de autoritate

contractanta.

6.2 Documente utilizate

6.2.1. Lista si provenien{a documentelor

Nr. | Denumirea documentului Provenienta documentulni
crt.
1. | Programul anual de achizifii publice — Achizitii Serviciul de achizitii publice si
directe contractarea serviciilor sociale
2. | Referat de necesitate/nota de fundamentare Compartimentul solicitant
3. | Caiet de sarcini Compartimentul solicitant
4. | Nota justificativi privind determinarea valorii Compartimentul solicitant
estimate
5. | Nota justificativa privind utilizarea achizitiei directe | Serviciul de achizitii publice si
contractarea serviciilor sociale
6. | Nota justificativa privind stabilirea de cerinte Serviciul de achizitii publice st
minime contractarea serviciilor sociale
7. | Nota justificativa privind motivarea ponderii Serviciul de achizitii publice si
factorilor de evaluare contractarea serviciilor sociale
8. | Invitatii Serviciul de achizitii publice i
contractarea serviciilor sociale
9. | Oferte Ofertanti (doc. extern), de la invitati
ori obtinute direct de la
furnizori/prestatori/executanti, de
pe internet, din catalogul electronic
din SEAP
10. | Proces verbal de selectie Serviciul de achizitii publice si
contractarea serviciilor sociale
11. | Propunere de angajament legal Serviciul de achizitii publice s
contractarea serviciilor sociale
12. | Comunicari privind rezultatul selectie (dupa caz, Serviciul de achizitii publice si
atunci cand s-au transmis n scris invitatii de a contractarea serviciilor sociale
depune oferte)
13. | Contract de furnizare /de servicii/de lucrari (dupa Serviciul de achizitii publice si
caz) contractarea serviciilor sociale
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14. | Factura Furnizor/prestator/executant
15. | Nota de receptie/procesul verbal de receptie Comisia de receptic

16. | Referat propunere plata Compartimentul solicitant
17. | Ordin de plati Directia Economica

18. | Document constatator care conine informatii Compartimentul solicitant

referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale
de cétre contractant

6.2.2. Circuitul documentelor

AN

DE Date de intrare j
DE
DAP
SAP(SS Compartimentul
SJ A salicitant | PRS
y 4
PRS RG

Ofertanti Furnizor/prestator/executant
desemnat castigator

6.3. Resurse necesare

6.3.1. Resurse materiale

DE

Date de ie§i%e\,

- elemente de logistica : inciperile in care isi desfdgoara activitatea functionarul public
cu atributii in aceasts activitate, birouri, scaune, fisete/dulapuri, rechizite, calculatoare, acces la

Ars L e

baza de date, retea, imprimanta, posibilitdti de stocare a informatiilor.
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6.3.2. Resurse umane

- personalul Serviciului de achizitii publice si contractarea serviciilor sociale care va
testa §i consemna sub semnituri proprie preturile produselor, serviciilor sau lucririlor la data
respectiva

- directori/sefi serviciw/birou/coordonator; compartimente, presedintele Consiliului
Judetean Vaslui, secretarul judetului Vaslui, personal din cadrul Serviciului de achizitii publice
si contractarea serviciilor sociale, personal din cadrul compartimentelor de specialitate
initiatoare a achizitiilor directe.

6.3.3. Resurse financiare
- sume necesare cheltuielilor de functionare (achizitionarea materialelor consumabile,
acoperirea cheltuielilor de intretinere a logisticii).

6.4. Modul de lucru
6.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii

Planificarea presupune o buni cunoagtere a resurselor, a termenelor de realizare, a conditiilor
de confidentialitate impuse de legislatia in vigoare, puse in corelagie si intr-o succesiune logici si
cronologicid in vederea utilizirii eficiente a fondurilor publice. In acest sens instrumentul utilizat este
Programul anual al achizitiilor publice - Achizifii Directe, care este intocmit, modificat si completat
de citre SAPCSS pe baza necesitafilor si priorititilor comunicate de celelalte compartimente de
specialitate din cadrul CJ VS, a Inspectoratului pentru Situatii de Urgentd “Podul Inalt” Vaslui, a
Centrului Militar Judetean Vaslui s1a Structurii Teritoriale pentru Probleme Speciale Vaslui.

6.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii
6.4.2.1. Produsele/serviciile/lucrarile sunt identificate $i solicitate de citre fiecare compartiment de
specialitate din cadrul CJ VS, ISU, CMJ si STPS in propunerea de includere in buget transmisa
Directiei Economice.

6.4.2.2. Pani la finele ultimului trimestru al anului compartimentele de specialitate din cadrul CJ VS,
ISU, CMIJ si STPS vor transmite SAPCSS propunerile de achizitii publice directe pentru anul
urmator.

6.4.2.3. Dupa aprobarea bugetului fiecare compartiment de specialitate din cadrul CJ VS, ISU, CMJ
si STPS transmite propunerile finale de achiziii publice directe pentru anul urmitor la SAPCSS,
care va definitiva Programul anual al achizitiilor publice - achizitii directe. Programul anual al
achizitiilor publice va fi ulterior avizat de Directia Economici si aprobat de presedintele CJ VS,

6.4.2.4, Intocmirea documentatiei §i derularea achizitiei directe de produse, servicii sau lucrari.

6.4.2.4.1. Compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului judetean
Vaslui, precum si cele din cadrul Inspectoratului pentru Situatii de Urgentd ,,Podul Inalt” Vaslui,
Centrului Militar Judetean Vaslui si Structurii Teritoriale pentru Probleme Speciale Vaslui, in ale
cdror atribufii intrd achizitionarea de produse, servicii sau lucriri ale caror valori estimate sunt mai
mici decét valorile previzute la art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare, intocmesc referatul de necesitate/nota de fundamentare (si,
eventual, alte note justificative referitoare la estimarea valorii dacd valoarea estimatd nu este
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determinati in cadrul referatului de necesitate), care sunt transmise de catre compartimentele
solicitante spre verificare, avizare, aprobare si semnare de citre persoanele abilitate. Directorul
executiv (directorul executiv adjunct) al directiei/ seful serviciului/coordonatorul compartimentului
care inifiaza achizitia verific si semneazi referatele de necesitate/notele de fundamentare §1 notele
justificative referitoare la estimarea valorii.

Referatul de necesitate cuprinde rispunsurile la urmitoarele intrebiiri:
»  Ce anume avem nevoie ?
- denumire produse, servicii §i lucrdri;
- Specificatii tehnice produse, servicii sau lucriri (acestea pot fi prezentate si intr-un
document separat — Caiet de sarcini),

> Pentru ce avem nevoie ?
- Justificarea necesitdtii de produse, servicii §1 lucrdri.

Notd :
Justificarea constd in evidentierea scopului pentru care sunt necesare produsele,
serviciile sau lucrdrile.

Scopul poate consta:
- fle in desfisurarea activitdtii curente;
- fie inrealizarea unui proiect de interes general,
» Cénd avem nevoie ?
- se indicd data previzionatd pentru dobdndirea produselor, serviciilor si lucrérilor
necesare.
- seierarhizeazd necesitdjile in functie de prioritate.
> Cit costd produsul, serviciul sau lucrarea necesard?

- se estimeazd valoarea produsului, serviciului say lucrdrii, precum si toate celelalte
costuri aferente indeplinirii contractului.
> Sursa de finantare, fondurile alocate pentru fiecare destinafie, precum gi Dozitia
bugetari a acestora.
> Care sunt efectele previzionate a se obtine ?
- dacd este posibil se vor indica beneficiile ce urmeazdi a se obtine.

6.4.2.4.2, Referatele de necesitate vor fi naintate spre aprobarea Pregedintelui Consiliuluj
Judetean Vaslui.

6.4.2.4.3. Atribuirea achizitiilor directe de produse, servicii sau lucréri a ciror valori estimate
sunt mai mici decét valorile previzute la art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificirile si completdrile ulterioare, organizate de Judetul Vaslui, in calitate de
autoritate contractantd, revine Serviciului de atribuire a contractelor de achizifii publice. Personalul
SAPCSS intocmeste si semneazi notele Justificative privind utilizarea achizitiei directe, si dupi caz,
notele justificative privind stabilirea de cerinfe minime, notele justificative privind motivarea
ponderii factorilor de evaluare, pe care le transmite spre avizare, aprobare §i semnare de citre
persoanele abilitate
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6.4.2.4.4. DAP, prin consilierii Juridici, avizeazi nota justificativa privind utilizarea achizitiei
directe.
6.4.2.4.5. Pregedintele aprobi notele Justificative intocmite de SAPCSS in acest sens.
6.4.2.4.6. Atunci cand achizitia este mai complexd, iar produsele, serviciile sau lucririle

necesitd specificatii §i alte detalii este desemnati o persoand din cadrul compartimentului de
specialitate solicitant care elaboreazi caietul de sarcini Acest document este verificat de directorul
executiv/seful serviciului/coordonator compartiment care inifiazd achizitia dupid care primeste
aprobarea si semndtura presedintelui CJVS.

6.4.2.4.7. SEAP pune la dispozitia autorititilor contractante posibilitatea tehnici de a
achizitiona direct, prin intermediul catalogului electronic publicat in SEAP, produse, servicii sau
lucréri a caror valori estimate sunt mai mici decat valorile prevazute la art. 7 alin. (5) din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice.

6.4.2.4.8. in cazul achizifiei directe, autoritatea contractanti are obligatia de a utiliza
catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP sau de a publica un anunf intr-o sectiune dedicati a
website-ului propriu/ANAP sau a SEAP, insotit de descrierea produselor, serviciilor sau lucririlor
care urmeazi a fi achizitionate.

In cazul testarii in scris prin publicarea invitatiei/anuntului pe site-ul propriu sau in SEAP la
sectiunea Publicitate-Anunturi, perioada minimi intre data transmiterii invitatiei/anuntului de
participare si data-limita de depunere a ofertelor este de cel putin 5 zile.

6.4.2.4.9. Prin exceptie de la prevederile punctului 6.4.2.4.8., in cazul in care valoarea

estimatd a achizitiei este mai mics de:

a) 100.000 lei pentru produse si servicii, respectiv 280.000 lei pentru lucréri, autoritatea
contractanta poate achizitiona direct, fird a utiliza catalogul electronic sau anuntul
prealabil, prin consultarea a minimum trei candidati;

b) 70.000 de lei, autoritatea contractanta poate achizifiona direct pe baza unei singure oferte;

¢) 4.500 lei, autoritatea contractanti are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentului
legal, fira acceptarea prealabild a unei oferte.

Compartimentele de specialitate din cadrul Consiliuluj Judetean Vaslui, a Inspectoratului
pentru Situatii de Urgenta “Podul Tnalt” Vaslui, a Centrului Militar Judefean Vaslui si a Structurii
Teritoriale pentru Probleme Speciale Vaslui pot efectua testarea preturilor direct la
furnizori/prestatori/executanti sau pe internet.

6.4.2.4.10. Dacid in urma consultirii prevazute la punctul 6.4.2.4.9. lit. a), autoritatea
contractantd primeste doar o oferta valabila din punct de vedere al cerinfelor solicitate, achizitia
poate fi realizata.

6.4.2.4.11. Primirea si inregistrarea ofertelor la registratura generala, cdnd achizitia s-a inifiat
prin publicarea invitatiei/anuntului pe site-ul propriu sau in SEAP la sectiunea Publicitate- Anunturi.

Ofertele obtinute direct de la furnizori/prestatori/executanti sau de pe internet, de citre
compartimentele de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Vaslui, a Inspectoratului pentru
Situafii de Urgentd “Podul Inalt” Vaslui, a Centrului Militar Judetean Vaslui §i a Structurii
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Teritoriale pentru Probleme Speciale Vaslui, pe proprie raspundere, se prezinti la SAPCSS, care are
doar obligatia de a le compara si de a stabili oferta castigitoare.

6.4.2.4.12. Serviciului de atribuire a contractelor de achizifii publice intocmeste procesul
verbal de verificare si selectie a ofertelor, in vederea stabilirii ofertei castigitoare., Daci la
deschiderea ofertelor participa reprezentanti ai ofertantilor, se va intocmi PV deschidere oferte, in
care se vor mentiona elementele principale ale fiecirei oferte. PV selectie, in vederea stabilirii ofertei
cégtigatoare, se va ntocmi ulterior sedintei de deschidere a ofertelor.

6.4.2.4.13. Comunicarea scrisi a rezultatelor ciitre ofertantii care au depus oferte, atunci cand
achizifia a fost initiatd prin publicarea invitatiei/anuntului de participare pe site-ul propriu al
autoritatii contractante sau in SEAP la sectiunea Publicitate-Anunturi.

6.4.2.4.14. Achizitiile directe se realizeazi pe bazd de document justificativ. Angajamentul
legal prin care se angajeazi cheltuielile aferente achizifiei directe poate lua forma unui contract de
achizitie publica sau a unei comenzi ori a altui tip de document incheiat in conditiile legii, inclusiv in
cazul achizitiilor initiate prin intermediul instrumentelor de plati ce permit posesorului si le utilizeze
in relafia cu comerciantii in vederea efectuirii de plati, fard numerar, pentru achizitionarea de
produse, servicii si/sau lucriri prin intermediul unui terminal, cum ar fi, dar firi a se limita la,
cardurile de plati si/sau portofele electronice. In cazul intocmirii unui contract, acesta se supune spre
analizd, verificare, avizare, aprobare si semnare de citre persoanele abilitate (Dir.ex./Sef
serviciw/Coordonator compartiment solicitant, consilierul juridic, din cadrul DAP, consilier
desemnat cu acordarea vizei de control financiar preventiv, Presedintele CJVS i
furnizorul/prestatorul/ executantul desemnat céstigator).

6.4.2.4.15. Daca s-a stabilit incheierea unui contract SAPCSS se va asigura de transmiterea
unui exemplar cétre furnizor/prestator/executant.

6.4.2.5. Achizitia efectivd de produse, servicii sau lucriri se va face de citre compartimentul de
specialitate care a initiat achizitia.

6.4.2.6. Comisia de receptie special desemnati efectucaza receptia bunurilor/serviciilor/lucririlor si
intocmeste nota de receptie/procesul verbal de receptie corespunzitor,

6.4.2.7. Compartimentul care a inifiat achizifia va prezenta pentru platd la Directia Economici toate
documentele care au stat la baza achizifiei din care factura si nota de receptie/procesul verbal de
receptie vor fi obligatoriu prezentate in original.

6.4.2.8. Intocmirea OP pe baza facturilor emise de furnizor/prestator/executant si a notei de
receptie/procesului verbal de receptie pentru produsele furnizate/serviciile prestate/lucririle
efectuate.

6.4.2.9. In cazul contractelor atribuite prin cumpdérare directd, autoritatea contractant are dreptul de
a emite documente constatatoare in conformitate, atunci cind este solicitat acest lucru de ciitre
contractant/contractant asociat. Daci este cazul, atunci cand este solicitat acest lucru de citre
contractant/contractant asociat, persoana din cadrul compartimentului  solicitant care a
urmarit/gestionat contractul, va intocmi documentul constatator (primar si/sau final, dupi caz), in 2
exemplare originale, din care va transmite 1 exemplar furnizorului/prestatorului/executantului.
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6.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Prin aplicarea procedurii de lucru se asigurd ca la nivelul CJVS se respectd aceleasi principii si
activitdfi/operatiuni in alegerea furnizorilor, prestatorilor sau cxecutantilor in cadrul achizitiilor
directe de produse, servicii sau lucriri.

Serviciului de achizitii publice si contractarea serviciilor sociale va avea pentru fiecare achizitie
directd atribuitd un dosar special care va cuprinde toate documentele relevante, dupa caz (referat de
necesitate, nota justificativi privind determinarea valorii estimate, caiet de sarcini, nota justificativa
privind utilizarea achizitiei directe, nota Justificativd privind stabilirea de cerinfe minime, nota
justificativa privind motivarea ponderii factorilor de evaluare, invitatii, oferte, proces verbal de
selectie, comunicéri rezultate, contract).

Compartimentele de specialitate din cadrul CJVS care inifiazd si achizitioneaza direct produse,
servicii sau lucrdri, vor avea pentru fiecare achizifie de acest tip un dosar special care va cuprinde
toate documentele relevante, dupi caz (referat de necesitate, nota justificativi privind determinarea
valorii estimate, caiet de sarcini, proces verbal de selectie, oferta desemnati céstigitoare, contract
si/sau factura aferentd, procesul verbal de receptie/nota de receptic).

7. INREGISTRARI
Cod Denumirea inregistriirii Unde se pistreazi Arhivare
inregistrare

- Contract de furnizare/de servicii/de SAPCSS, 10 ani

lucrari SICCCL,
DE

- Programul anual de achizitii publice — SAPCSS P
Achizitii directe

- Referat de necesitate SAPCSS 5 ani

- Caiet de sarcini SAPCSS 5 ani

- Nota justificativa privind determinarea SAPCSS 5 ani
valorii estimate

- Nota justificativi privind utilizarea SAPCSS 5 ani
achizitiei directe

- Nota justificativi privind stabilirea de SAPCSS 5 ani
cerinte minime

- Nota justificativa privind motivarea SAPCSS 5 ani
ponderii factorilor de evaluare

- Invitatii SAPCSS 5 ani

- Oferte SAPCSS 5 ani

- Proces verbal de selectie SAPCSS 5 ani

- Comuniciri privind rezultatul evalurii SAPCSS 5 ani

- Nota de receptie/procesul verbal de DE 10 ani
recepiie

- Factura DE 10 ani

- Ordin de plata DE 10 ani




CONSILIUL

JUDETEAN VASLUI PROCEDURA DE LUCRU:

Achizitii publice directe

Editia I
Revizia 5
Pagina 14 din 14

i

Cod document: P1. 741-02

DOCUMENT
CONTROLAT

8. ACTUALIZARI

Nr. Sinteza actualizirii
Crt.

Revizie
curenti

Data

1. Elaborare initiald

0

21.09.2009

2. Clarificéri referitoare la modul de testare a preturilor si
emiterea unei dispozitii interne cu propunerile de
persoane care sd testeze si sd consemneze sub semniturd
proprie a prefurilor practicate la data respectivi;
introducerea finregistrarii  741-02-01 Proces verbal
lestare prefuri

19.04.2010

3. Redefinirea responsabilititilor, actualizarea circuitului
documentelor in derularea procesului.

14.01.2014

4. Actualizarea privind:

- masuri  alternative  suplimentare  privind
identificarea/solicitarea de oferte: invitatii postate pe
site-ului propriu si/sau mérirea numarului de invitagii

- anularea achiziliei daca nu au fost depuse cel putin
doud oferte corespunzatoare, in cazul achizitiei prin
transmiterea de invitatii céitre operatorii economici

- justificarea atribuirii achizitiei directe pe baza unei
singure oferte i In cazuri particulare.

04.05.2016

3. Actualizarea privind:
- adaptarea la noua legislatie in domeniul achizitiilor
publice: Legea nr. 98/2016 si HG nr. 395/2016.

16.06.2016

6. Actualizarea privind:

- adaptarea la modificdrile si completirile ulterioare ale
legislatiei in domeniu: Legea nr. 98/2016 si HG nr.
395/2016.

23.07.2018




