ANEXA :
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NORME PROCEDURALE INTERNE

pentru organizarea si deslasurarea procedurilor de atribuire a contractelor de achivitie publica a
servicilor din categoria celor incluse in anexa nr. 2B la Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
34720006 privind aleibuirea contractelor de achivitic publica. a contractelor de concesiune de
tucrari publice §i a contractelor de concesiune de servicii. cu modificirile si completarile
ulterioare

CAPITOLUL 1
Scop. Principii
Art. 1.

Presentele norme procedurale interne au drept scop stabilirea principiilor. cadrului
general §1 a procedurilor pentru atribuirea contractelor de achizitie publicd ce au ca obiect
prestarca de servicii din categoria cclor incluse in anexa ne. 2B Ig Ordonanfa de urgenta a
Gruvernulul nr. 34/2000 privind atribuirea contractelor de achizifie publica, a contractelor de
coneesiune de luerari publice si a contractelor de concesiune de servicii. cu modilicarile si
completarile ulterioare.

Art. 2.

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitic publicd ce au ca obiccl
prestarea de servicii din categoria celor incluse in anexu nr. 2R la Ordonanta de urgenta a
Guveriiatun e 342000 sunt:

= Nediscriminarea - asigurarea conditiilor de manitestare a concurentel reale pentru ca
arice operator economic. indiferent de nagionalitate s poatd participa la procedura de
atribuire si sd aiba sansa de a deveni contractant.

*  Tratamentul egal — stabilirea i aplicarca. oricand pe parcursul procedurii de atribuire.
de reguli. cerinte. criterii identice pentru toti operatorii economici. astfel incat acestia
sl benehiciese de sanse egale de a deveni contractanti.

*  Recunoasterea reciproca — acceptarea produselor. serviciilor. Tuerarilor oferite Tn mod
licit pe piata Uniunii Europene: diplomelor. certilicatelor. a alior documente. emise de
autoritatile competente din alte state: specificatiilor tehnice. echivalente cu cele
solicitate la nivel national.

* lransparenta — aducerea la cunostinta publicului a tuturor mformatiilor referitoare la
aplicarea procedurii de atribuire.

®  Proportionalitatea — asigurarea corelagiei intre necesitatea autoritiatii- contractante,
obicetul contractului de achizific publica si cerintele solicitate a i indeplinite,
*  [Lficienta utilizare a fondurilor publice - folosirea sistemului concurential $i a

critertilor cconomice pentru atribuirca contractului cu scopul de a obline valoare
pentru banii cheltuiti.

*  Asumarca raspunderii - determinarca clard g sarcinilor st responsabilitatilor
persoanelor implicate In procesul de achizitie publicd. wmirindu-se asigurarea:
profesionalismului. imparialitatii. independentei deciziilor adoptate pe parcursul
derularii acestui proces.
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CAPITOLUL 11
Definiii {1l

Art. 3.
In sensul prezentelor norme procedurale interne. urmatorii termeni se dctmusu astlel:

a) achizifie publica - dobandirea. definitiva sau temporara. de citre o persoand juridicd, definita
ca autoritate contractanta. a unor servicii, prin atribuirca unui contract de achizific publica:
b) autoritate contractanta — Judetul Vaslui - persoani juridica ce atribuie contracte de achizitie
publica cc au ca obicet prestarca de servicii din categoria celor incluse in ancxa nr. 2B la
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/2006. in urma aplicarti procedurii previzute in
prezentele norme procedurale interne:

¢) prestator de servicii - ofertantul care a devenit. in conditiile prevazute in prezentele norme
procedurale mterne. parte in contractul de achizific publica:
d) contract de achizitic publica - contractul, asimilat. potrivit legil. actului administrativ. incheiat
in forma scrisa. intre autoritatea contractanta si prcqmlor‘
) operator economic - oricare prestator de servicii - persoana fizica/juridica. de drept public sau
prival. ori grup de astlel de persoanc cu activitate in domeniul care olerd in mod licit pe piaja
ServiICl:

B contract de servicii - contract de achizitic publicd ce arc ca obicet prestarca unuia sau mai
multor servieii:
g)olertant - orice operator cconomic care a depus olerta in termenul de depuncre a ofertelor
mmdicat in anunjul de participare:
h) oferta - actul juridic prin care operatorul cconomie isi manifesta vointa de a se angaja din
punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie publici: oferta cuprinde pr npuncnca
linanciard. propuncrea lehnica. orice alte documente solicitate prin documentatia de atribuire
1) propunere tehnica - parte a ofertei elaborata pe baza cerintelor din caietul de sarcini:
j) propunere financiard - parte a olertei ce cuprinde informatiile cu privire la prel. tarif. alte
conditit financiare i comerciale corespunzitoare  satisfacerii cerintelor solicitate prin
documentatia de atribuire:
k) fonduri publice - sume alocate din bugetele previzute la art. 1 alin. (2) din L egea nr. 5002002
privind [inan(ele publice. eu modificarile ulterioarc:

) cai de atac - contestatiile sau actiunile in justitie impotriva unor acte sau decizii invocate ca
nelegale si prin care se solicitd suspendarca. corectlarca, repetarca. revocarca. modificarea sau
anularea unui act. a unei decizii sau a unei proceduri aplicate de citre autoritatea contractanta:
m) zile - zilele calendaristice. Tn afara cazului in carc se prevede expres ¢ sunt zile lucritoare.
Termenul exprimat in zile incepe sa curga de la inceputul primei ore a primei zile a termenului si
se Incheie la expirarca ultimei ore a ultimei zile a termenului: ziva in cursul cireia a avul loc un
eveniment sau s-a realizat un act al autoritatii contractante nu este luata in caleulul termenului.
Daca ultima 71 a unui termen exprimat altfel decdt in ore este o zi de sarbatoare legala. o
duminica sau 0 simbata. termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmaitoarei zile lucratoare.

CAPITOLUL III
Procedura

Art. 4

(1) Autoritatea contractantd are dreptul de a aplica o selectie de oferte. respectiv
procedeul prin care solicita oferte de pref. iar orice prestator interesat arc dreptul de a depune
oferta

(2) Accasla procedurd presupune:
a) publicarea pe site-ul propriu a anuntului de participare privind org ganizarea procedurii pentru
achizitia publica de scervicii:

(]
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b) publicarca pe site-ul propriu a documentatiei de atribuire a contractului de achiziti¢ publica de
servicil, care va cuprinde: caietul de sarcini. modele de formulare. model de contract:

¢) intocmirea $i transmiterca raspunsurilor la intrebarile lormulate de citre operatorii cconomici
interesafl, in vederea clarificirii unor elemente cuprinse in documentatia de atribuire:

d) primirea st inregistrarca pachetelor (eoletelor) sigilate. care contin olertele si documentele
insofitoare:

¢) deschiderca olertelor:
t) evaluarea ofertelor in functie de cerintele si criteriile stabilite in documentatia de atribuire:

g) stabilirea revultatelor selectici de oferte:

h ) comunicarea cdtre toti ofertantii a rezultatului procedurii de atribuire a _contractului de
achizitic publica:
1) incheterea contractului de achizitie publica.

CAPITOLUL.TV |
I'ransparenia si publicitate. Anuntul de participarc

Art. 5.

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a publica pe site-ul propriu un anunt de
participare conlindand in principal. dar [Ara a s¢ limita la acestea. urmatoarele informatii:

ad data i ora limita stabilite pentru primirea ofertelor

b) adresa la care se transimit olertele:

) data 1 ora deschiderii ofertelor:

) limba sau limbile in care trebuice claborata olerta;

¢} dacil se solicita indeplinirea unor criterii minime de calificare. mentionarea acestora:

Do seurd deseriere a obicctului contractului de achizitie publicd co urmeard si lie
atrtbuit:

2) modul do obtinere a documentatici de atribuire:

hy sursa de mmn{au;.

1} alte mformatii. daca este cazul.

(2) Documentatia de atribuire se va publica pe site-ul propriu odata cu publicarea
anuntului de participare.

(3) Raspunsurile la solicitirile de clarificart formulate de catre operatorii economici, vor
11 publicate pe site-ul propriu.

(4) Anuntul de prelungire a termenului de depunere a ofertelor. daca este cazul. se va
publica pe site-ul propriu.

CAPITOLUL V
Data-limitd pentru depunerea ofertefor

Art. 6.

(1) Autoritatea contractantd are obligajia de a stabili si de a include in anuntul de
participare la selectia de oferte data-limitd pentru depunerea otertelor.

{2) Data-limita stabilita pentru depuncrea olertelor nu trebuie $3 [ie mai devreme de:

- 5 zile de la data publicdrii anunfului de participare pentru contracte de servicii cu
valoarea eslimata fara T'VA mai mica decat cea prevazuta la art. 19 din QUG nr, 34/2006:

10 zile de ia data publicdrii anunfului de participare pentru contracte de servicii cu
valoarea estimata lara TVA cgala sau mai mare decat cca prevazuta la art. 19 din QUG nr.
342006 pentru contracte de servicii si mai mica decat cea prevazuta la art. 57 alin. (2) lit. 1) din
OUG nr. 34:2000:

= 15 zile de la data publicarii anuntului de participare pentru contracte de servicii cu
valoarca estimata fara VA cgala sau mai mare decat cea prevazuta la art. 57 alin. (2) lit, a) din
QUG nr. 34:2000.
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Art. 7.

Autoritatea contractantd are dreptul de a prelungi perioada stabilita ca dati-limita pentru
depunerca ofertelor. In acest caz, autoritatea contractanla arc obligatia de a comunica noua data
de depunere. in scris. pe site-ul propriu. cu cel putin 3 zile inainte de data-limita de depunere a
olertelor stabilita initial.

Art. 8.

Fara o afecta aplicabilitatea prevederilor prezentelor norme procedurale interne
releritoarce la perioadele minime care trebuic asigurate intre. pe de o parte. data transmilerii spre
publicare a anunturilor de participare si. pe de alta parte. data limita pentru depunerea ofertelor.
autoritatea contractanta are obligatia de a stabili perioada respectiva in functic de complexitatea
contractului - s1/sau de cerintele specifice, astfel incdt operatorii economici interesati s
beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru claborarea ofertélor si pentru
pregatirea documentelor de calificare care sunt solicitate prin documentatia de atribuire.

CAPITOLUL VI | !
Participarca la selectia de olerte pentru atribuirea contractului de achizitic publicad

Art. 9.

Orice operator economic are dreptul de a depune oferta. in conditiile prezentelor norme
procedurale interne. Ta selectia de oferte §i de a participa. printr-un reprezental imputernicit. la
sedinta de deschidere a ofertelor depuse pentru atribuirea contractului de achizitie publica de
servicii.

Art. 10.

(1) Numarul de prestatori care au dreptul de a depune oferta este nelimitat.

(2) Mai mul{i operatori economici au dreptul de a se asocia cu scopul de a depune ofertla
comund. fard a {1 obligati sa isi legalizeze din punct de vedere tormal asocierea.

(3) Autoritatea conlractantd are dreptul de a solicila ca asocierea sa e legalizala numai
in cazul in care oferta comund este declaratd cdstigitoare si numai daca o astfel de masuri
reprezintd o conditic necesard pentru buna indeplinirve a contractului.

(4) Ofertantul nu are dreptul ca in cadrul aceleiasi proceduri:

a) sa depuna doud sau mai multe oferte individuale si/sau comune. sub sanctiunea excluderii
din competitie a tuturor ofertelor in cauza:

b) sa depund oferta individuala/comuna i sa fie nominalizal ca subcontractant in cadrul unci
alte oferte. sub sanctiunea excluderii ofertei individuale sau. dupd caz. a celei in care este
ofertant asociat.

(5) Intreprinderile afiliate au dreptul de a participa in cadrul aceleiasi proceduri de
atribuire. dar numai in cazul in carc participarca acestora nu cste de natura sa distorsioneze
concurenta. In acest sens. operatorul economic are obligatia de a include in oferta sa lista
cuprinzand intreprinderile afiliate. in masura in care acestea exista.

(6) In sensul prevederilor alin. (5). prin intreprindere afiliatd se intelege orice subiect de
drept:

a) asupra cdruia un alt sublect de drept poate exercita, direct sau indirect. o influentd
dominanta:

b} care poate exercita o influenta dominanta asupra altui subiect de drept:

¢) carce. ca urmare a asocicrii cu un subiect de drepl. se afld sub influenta dominanti a unui alt
subiect de drept.

Art. 11,
Autoritatea contractanta are obligatia de a lace cunoscute operatorilor cconomici toate
informatiile referitoare la documentele pe care acestia trebuie sa le prezinte. precum si orice alte
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modalitdti care urmeaza sa fic wilizate in scopul verilicarii situatici personale a ofertantului,
capacitatil de exercitare a activitatii profesionale, capacitatii economice si financiare. capacitatii
tchnice sifsau prolesionale a acestora.

CAPITOLUL VI ‘
Reguli de evitare a conflictului de interese.

Art. 12.

Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire. autoritatea contractanta are obligatia dc a
lua toate masurile necesare pentru a evita situatiile de naturd sa determine aparitia unui conflict
de interese si/sau manilestarea concureniei neloiale.

Art. 13.

Persoanele fizice sau juridice care participa direct in procesul de verificare/evaluare a
ofertelor nu au dreptul de a fi olertant. ofertant asociat sau subcontractant. sub sanctiunea
excluderii din procedura de atribuire.

Art. 14,
Nu au dreptul sa fie implicali in procesul de verificare/evaluare a ofericlor urmatoarcle
persoane:

aj persoane care detin pérti sociale. parti de interes. actiuni din capitalul subscris al unuia
dintre ofertanti/candidati sau subcontractanti ori persoane care fac parte din consiliul de
administratic’organul - de  conducere  sau  de  supervizare g unuia  dintre ofertanti  sau
subcontractanti:

b) sol/sotic. ruda sau alin. pana la gradul al patrulea inelusiv. cu persoanc care fac parte din
consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertangi:

¢) persoanc despre care se constatd ca pot avea un interes de nalurd sa e aleclerse
impartialitatea pe parcursul procesului de verificare/evaluare a otertelor,

d) persoanc care n exereilarea functici pe care o dein la nivelul autoritayii contractante se afla
In situaia existentel unui contlict de interese astfel cum este acesta reglementat de Legea nr.
16172003 privind unele masuri pentru asigurarca transpareniei in exercitarea demnititilor
publice. a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art. 15,

Ofertantul/ Ofertantul asociat/ Subcontractantul care are drept membri In cadrul
consiliului de administratie/organ de conducere ori de supervizare si/sau are actionari ori asociati
persoante care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al patrulea inclusiv ori care se afld in
relatii comereiale. astiel cum sunt acestea prevazute la arl. T4 1it. a). cu persoance ce detin funclii
de decizie n cadrul autoritdtii contractante, este exclus din procedura de atribuire.

Art. 16.
Autoritatea contractantd precizeaza in anunqul de participare numele persoanclor ce detin
funcetii de decizie in cadrul autoritatii contractante.

Art. 17.

Contractantul nu are dreptul de a angaja. in scopul indeplinirii contractului de achizitic
publica. persoane fizice sau juridice care au fost implicate in procesul de verificare/evaluare a
olertelor depuse n cadrul aplicarii unei proceduri de atribuire. pe parcursul unei perioade de cel
putin 12 luni de la incheierea contractului. sub sanctiunea nulitatii contractului respectiv pentru
cauza imorala.
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CAPITOLUL VIl
Criteril de calificare

Art. 18.

(1) Criteritle de calificare si selectic. au ca scop demonstrarea potentialului tehnic.
financiar si organizatoric al fiecarui operator economic participant la procedura, potential care
trebuie sa rellecte posibilitatea concreta a acestuia de a indeplini contractul si de a revolva
eventualele diticultafi legate de indeplinirea acestuia. in cazul in care oferta sa va fi declarata
cdstigatoare.

(2) Autoritatea contractantd nu are dreptul de a restrictiona participarea la procedura de
atribuire a contractului de achizitic publica prin introducerea unor cerinte minime de calificare,
care:

a) nu prezintd relevanta in raport cu natura si complexitatea contraciului de achiziyic publica
ce urmeaza sa tie atribuit:

b) sunt dispropor{ionate in raport cu natura si complexitatea contractului de achizitic publica
ce urmeazd sa fie atribuit.

(3) Atunci cénd impune cerinfe minime de calificare referitoare la situatia economica si
financiard ori la capacitatea tehnica si/sau profesionala. astfel cum este previzut la art. 178 alin.
(1) din O.U.G. nr. 34/2006. autorilatca contractanta trebuie sa fic in misura sa motiveze aceste
cerinfe. elaborand in acest sens o nota justificativi care se ataseaza la dosarul achizitiei.

(4) S¢ prezuma ca cerintele minime de calificare sunt disproportionate in raport cu natura
1 complexitatea contractului de achizitie publici ce urmeaza si tie atribujt. dacid se impune
indeplinirca unor conditii cum ar [1:

a) suma  valorilor/cantitagilor  de  servicii  prestate.  incluse in  contractulicontractele
prezentat/presentate de cditre operatorul economic ca dovadd a experientei lui similare, sa fie mai
mare decdt valoarew/cantitatea de servicii ce vor 11 presate in baza contractului care urmeazi si
[ic atribuit:

b) viloareu cifrel de ataceri a operatorului economic si fie mai mare decit valoarea estimati a
contractului. multiplicata cu 2.

(5) Autoritatea contractanta are dreptul de a aplica criterii de calificare si selectie
releritoare numai la:

a) situatia personald a ofertantului:

b) capacitateca de excercitare a activitatii prolesionale:

¢) situatia economica si financiara:

d) capacitatea tchnicd si/sau prolesionali;

¢) standarde de asigurare a calitatii:

I} standarde de protectic a mediului

Situatia personala a ofertantului

Art. 19,

Autoritatea contractanta are obligatia de a exclude din procedura aplicata pentrti
atribuirea contractului de achizitic publicd orice olertant despre care are Cunostinia ca. in ultimii
5 ani. a fost condamnat prin hotardrea definitivid a unei instanfe judecitoresti. pentru participare
la activitay ale unci organizatii criminale. pentru coruptic, pentru frauda si/sau pentru spélare de
bani.

Art. 20.

Autoritatea contractantd are dreptul de a exclude dintr-o procedura pentru atribuirea
contractului de achizitie publica orice ofertant/candidat care se afla in oricare dintre urmaitoarele
situatii:

a)a intrat in faliment ca urmare a hotardrii pronuntate de judecitorul-sindic:
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b) nu si-a indeplinit obligatiile de plata a impozitelor. taxelor si contributiilor de asigurari
soclale catre bugetele componente ale bugetului general consolidat. in conformitate cu
prevederile legale in vigoare in Romania sau in (ara in care este stabilit:

¢) in ultimii 2 ani nu gi-a indeplinit sau si-a indeplinit in mod defectuos obligatiile
contractuale. din motive imputabile ofertantului in cauza. fapt care a produs sau este de naturd si
producd grave prejudicii beneficiarilor acestuia:

d) a fost condamnat. in ultimii trei ani. prin hotararea delinitiva a unei instante Jjudecétoresti.
pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unej greseli in materie
profesionala:

) prezintd informatii false sau nu prezintd informatiile solicitate de catre autoritatea
contractantd. in scopul demonstrarii indeplinirii eriteriilor de calificare si selectie.

Art. 21,

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a accepta ca fiind suficient st relevant pentru
demonstrarea faptului ¢a olertantul nu se incadreaza in una dintre situaliile prevazute la art, 19 s
20 orice document considerat edificator. din acest punct de vedere. in tara de origine sau in tara
in care olertantul cste stabilit. cum ar 1 certificate. caziere judiciare sau alte documente
echivalente emise de autoritati competente din tara respectiva.

(2) In cazul in care existd incertitudini in ccea ce privesic situatia personald a
respectivilor ofertan{i. autoritatea contractantd are dreptul de a solicita in mod direct informatii
de la autoritatile competente care emit documente de natura celor prevazute la alin. (1), In ceea
ce priveste cazurile mentionate la art. 19, in conformitate cu legislatia interna a statului in care
sunt stabiliti candidatii sau ofcrtantii. aceste solicitdri sc referd la persoanc fizice si persoanc
juridice. inclusive dupd caz. la directori de companii sau la orice persoana cu putere de
reprezentare. de decivie ori de control in ceea ce priveste candidatul sau olertantul,

(3) In cazul in care in tara de origine sau In tara in care este stabilit ofertantul nu se emit
documente de natura celor prevazute la alin, (1) sau respectivele documente nu vizeaza loate
situatiile prevazute la art. 19 $i 20. autoritatea contractanti are obligatia de a accepta o declaratie
pe propria rispundere sau. daca in {ara respectiva nu exista prevederi legale referitoare la
declaratia pe propria rispundere. o declaratie autentica data in fata unui notar. a unei autoritati
administrative sau judiciare sau a unei asocialii profesionalc care are competente in acest sens.

Capacitatea de exercitare a activititii profesionale

Art. 22,

Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita oricdrui operator economic si prezinte
documente edificatoare care sa dovedeasca [orma de inregistrare ca persoand lizicd sau Juridicad
sl. dupd caz. de atestare ori apartenenta din punct de vedere profesional. in conformitate cu
prevederile din tara in care ofertantul este stabilit. \ N

Situatia economica si financiara

Art. 23.

(1) Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ca operatorul economic care participa
la procedura de atribuire a contractului de achizitic publicd sd faca dovada siluatici sale
economice si financiare.

(2) In cazul In care autoritatea contractantd solicia demonstrarca situalici economice si
financiare. atunci aceasta are obligatia de a indica in documentatia de atribuire i informatiile pe
care operatorii economici urmeaza $d le prezinte in acest scop.
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Art, 24.

(1) Demonstrarea situatiel economice si financiare se realizeazi. dupa caz, prin
prezentarca unuia sau mai multor documente relevante. cum ar fi:

a) declaratil bancare corespunzatoare sau. dupa caz. dovezi privind asigurarea riscului
profesional:

b) bilantul contabil sau extrase de bilant. in cazul in care publicarea acestor bilanturi este
previzuta de legislatia tarii in care este stabilit olertantul:

¢) declaratii privind cifra de afaceri globald sau. daca este cazul. privind cifra de afaceri in
domeniul de activitate aferent obicetului contractului intr-o pericada anterioard. care vizeari
activitatea din cel mult ultimii trei ani. In mésura in care informatiile respective sunt disponibile:;
I acest ultim caz autoritatea contractantd arc obligatia de a lua in considerarc §i data la care
operatorul economic a fost intiingat sau i-a inceput activitatea comerciala,

(2) In casul in care. din motive obicctive. Justificate corespunzator. operatorul economic
nu are posibilitatea de a prezenta documentele solicitate de autoritatea contractanti. acesta are
dreptul de a-si demonstra situatia economicd si financiard si prin prezentarea altor documente pe
care autoritatea contractanté le poate considera edificatoare. in masura in care acestea reflecta o
imagine [ideld a situatici cconomice si financiare a ofertantului.

(3) Atunci cand un grup de operatori economici depune oferta comuna. situatia
cconomicd si financiard sc demonstreazd prin luarca in considerare a resurselot tuturor
membrilor grupului. |

Capacitatea tehnici si/sau profesionali

Art, 25.

(1) Autoritatea contractantd are dreptul de & solicita ca operatorul cconomic care participa
la procedura de airibuire a contractului de achizitie publicd si faca dovada capacitati sale
tchnice gi/sau prolesionale.

(2) In cazul in care autoritatea contractanti solicita demonstrarea capacitatii tehnice si/sau
prolesionale. awunci aceasta are obligajia de a indica n documentatia de atribuire si informatiile
pe care operalorii economici urmeaza sa le prezinte in acest scop.

(3) Capacitatea tehnicd si/sau profesionald a unui ofertant/candidat se apreciaza in funclic
de experienta. aptitudinile. eficienta si eficacitatea acestuia. rezultate in urma analizirii
informatiilor prezentate pe parcursul procedurii de atribuire.

Art. 26.

In cazul aplicarii procedurii pentru atribuirea contractului de servicii. in scopul veriticarii
capacitdii tchnice si/sau profesionale a ofertantilor. autoritatea contractantd are dreptul de a le
solicita acestora. in functie de speciticul. de volumul $i de complexitatea serviciilor ce urmeazi
sd lie prestate si numai fn masura in care aceste informaii sunt relevante pentru indeplinirea
contractului, urmatoarele:

a) o lista a principalelor servicii prestate in ultimii 3 ani. continand valori. perioade de
prestare. beneficiari. indiferent daca acestia din urma sunt autorititi contractante sau clienti
privapl. Prestarile de servicii se conlirma prin prezentarea unor certificate/documente emise sau
contrasemnate de o autoritate ori de catre clientul privat beneficiar. In cazul in care beneficiarul
este un client privat si. din motive obiective. eperatorul economic nu are posibilitatea obtinerii
unei certificari/confirmari din partea acestuia. demonstrarea prestarilor de servicii se realizeazi
printr-o declaratic a operatorului economic:

b) informatii referitoare la personalul de specialitate de care dispune sau al ciirui angajament
de participare a [ost obtinut de catre oftrtant. in special pentru asigurarea controlului calititii:

¢) informafii referitoare la studiile. pregatirea profesionald si calificarea personalului de
conducerce. precum si ale persoanclor responsabile pentru indeplinirea contractului de servicii:
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d) o declaratic referitoare la efectivele medii anuale ale personalului angajat si al cadrelor de
conducere in ultimii 3 ani:

¢) daca este cazul. informatii privind masurile de proteciic a mediului pe carce operatorul
economic le poate aplica in timpul indeplinirii contractului de servieii:

[) informatii releritoare la utilajcle. instalaiile. cchipamentele tehnice de care poate dispune
operatorul economic pentru indeplinirea corespunzatoare a contractului de servicii:

g) informatii privind partea din contract pe care operatorul cconomic are. eventual. intentia sa
0 subcontracteze.

Art. 27.
Atunci cand un grup de operatori economici depune oferta comuna, capacitatea tchnica si
profesionald se demonstreaza prin luarea in considerare a resurselor tuturor membrilor grupului.

Standarde de asigurare a calitatii

Art. 28.

In cazul in care solicila prezentarea unor certificate. emise de organisme independente.
prin care se atesta faptul cd operatorul economic respecta anumite standarde de asigurare a
calitdgii. autoritatca contractanta trebuic sa se raporteze la sistemele de asigurare a calitdtii bazate
pe seriile de standarde europene relevante. certificate de organisme conforme cu seriile de
standarde curopene privind certificarca.

Art. 29.

in conformitate cu principiul recunoasterii reciproce. autoritatea contractanti are
obligatia de a accepta certificate echivalente emise de organisme stabilite in alte state ale Uniunii
Luropene.

Art. 30.

In cazul in care operatorul economic nu define un certificat de calitate astlel cum este
solicitat de autoritatea contractantd, aceasta din urma are obligatia de a accepta orice alte probe
sau dovezi prezentate de operatorul economic respectiv. in masura in care probele/doverile
prezentate contirmd asigurarea unui nivel corespunzator al calitatii.

Standarde de protectic a mediului N1

Art. 31. ey
In cazul in carc solicitd ca demonstrarca masurilor previzute la art. 26 lit. ¢) sa se
realizeze prin prezentarea unor certificate. emise de organisme independente, prin care se atesta
faptul ¢@ operatorul cconomic respectd anumite standarde de protectic a mediului, atunci
autoritatea contractanta trebuie sa se raporteze:

a) fic la Sistemul Comunitar de Management Fcologic si Audit (EMAS):

b) fie la standarde de gestiune ecologicd bazate pe seriile de standarde europene  sau
mternationale in domeniu. certificate de organisme conforme cu legislatia comunitara ori cu
standardele europene sau internationale privind certificarea.

Art. 32.

In conformitate cu principiul recunoasterii - reciproce. autorilatea contractanti  are
obligatia de a accepta certificate echivalente emise de organisme stabilite in alte state ale Uniunii
FEuropence.
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Art. 33.

In cazul in care operatorul economic nu detine un certificat de mediu astfel cum este
solicitat de autoritatea contractanta. aceasta din urma are obligatia de a accepta orice alte probe
sau dovezi prezentate de operatorul economic respectiv. in masura in care probele/dovezile
prezentate conlirmd asigurarea unui nivel corespunzator al protectici mediului,

CAPITOLUL IX
Critertl de atribuire a contractului de achizitie publica

Art. 34.

Autoritatea contractantd are obligatia de a preciza in anuntul de participare criteriul de
atribuire a contractului de achizitie publicd. care, odata stabilit. nu poate i schimbat pe toata
durata de aplicare a procedurii de atribuire.

Art. 35.

Criteriul de atribuire a contractelor de achizitie publica ce au ca obiect prestarea de
servicil din categoria celor incluse in anexa nr. 2B la Ordonanta de Urgenia a Guvernului nr.
34/20006 este pretul cel mai scdzut.

CAPITOLUL X
Documentatia de atribuire. Continutul documentatici de atribuire

Art. 36.

Autoritiatea contractanta are obligatia de a asigura intocmirea documentatiei de atribuire.
care trebuie sd cuprinda cel pugin:
a) anuntul de participare. care va cuprinde. fara a se limita la acestea. informatii generale privind
autoritatea contractantd. in special cu privire la adresa - inclusiv telefon. fax. c-mail. persoanc de
contact. mijloace de comunicare. instructiuni privind data-limitd care trebuie respectate si
formalitafi care trebuice indeplinite in legatura cu participarca la procedura de sclectie de oferte.
cerinfele minime de calificare, precum si documentele care urmeaza sa fie prezentate de ofertanti
pentru dovedirea indeplinirii criteriilor de calificare si selectic:
b) caietul de sarcini cuprinzand specificatiile si cerinfele tehnice solicitate pentru prestarea
serviciilor:
¢) instruetiunt privind modul de elaborare §i de prezentare a propunerii tehnice si financiare:
informaii detaliate $i complete privind criteriul de atribuire aplicat pentru stabilirea ofertei
stigitoare:
imstructiuni privind modul de utilizare a cdilor de atac:
) informatii referitoare la clauzele contractuale.

d)
ca
¢)
¢

Art. 37,
(1) Caictul de sarcini confine. in mod obligatoriu. specificatii tehnice si orice informatie
sau cerinfd necesard intocmirii de catre ofertanti a propunerilor tehnice si calculdrii valorilor
propunerilor [inanciare. Acestea definesc. dupa caz. caracteristici referitoare la nivelul calitativ.
tehnie $i de performanti.

(2) Pentru contracte de servicii a caror valoare estimata fara TV A este mai mare sau cgala
cu cea prevazuta la art. 57 alin. (2) din O.U.G. nr. 34/2006. la intocmirea caietului de sarcini se
vor respecta prevederile art. 35-38 din acclasi act normativ.

Art. 38.
Autoritatea contractantd va publica pe site-ul propriu. in tformat electronic. intreaga
documentatic de atribuire.
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CAPITOLUL XI
Dreptul de a solicita clarificar

Art. 39.

(1) Orice operator economic care a obtinut. in conditiile prezentelor norme procedurale
interne. un exemplar din documentatia de atribuire are dreptul de a solicita. in seris. clarificari
despre elementele cuprinse in aceasta.

(2) Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite raspuns la orice solicitare de
clarificari. intr-o perioadd care nu trebuie sa depascasca. de reguld. doua zile lucrdtoare de la
primirea unei astfel de solicitari. din partea operatorului economic. dar numai acelor solicitar
primite cu cel putin 3 7zile nainte de data-limitd pentru depunerea ofertelor,

(3) Autoritatea contractantd are obligafia de a transmite raspunsul la solicitarile de
clarificari cu cel puiin doua zile inainte de data-limita pentru depunerea ofertelor.

(4) In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clariticare in timp
util. pundnd astlel auloritatea contractantd in imposibilitate de a respecta termenul prevazut la
alin. (3), aceasta din urma are totusi obligatia de a raspunde la solicitarea de clarificare in masura
in carc perioada necesard pentru elaborarea si transmiterea raspunsului face posibild primirca
acestuia de cditre operatorii economici inainte de data- limita de depunere a ofertelor.

(5) Autoritatea contractanta are obligatia de a publica continutul raspunsului pe site-ul
propriu. fard a dezvilui identitatea celui care a solicitat clarificérile respective,

Art. 40.

(1) Autoritatca contractanta arc dreptul de a publica clarificari la documentatia de
atribuire si din proprie initiativd. daca acest fapt nu afecteaza participarea la procedura de
selectie de oferte.

(2) Orice astfel de clarificare trebuie publicata de catre autoritatea contractanta pe site-ul
propriu.

(3) Prin exceptie de la prevederile alin. (1). autoritatea contractanta nu are dreptul de a
modilica si‘sau completa a criteriile de calilicare si selectie precizate in anuntul de participarc.

(4) Orice modificare  si/sau  completare a criteriilor de  caliticare i selectie
conduce/condue Ta anularea procedurii de atribuire. cu exceptia:

a) modificarilor dispuse prin decizia Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor:

o) modificarilor dispuse prin hotarari ale instanielor judecitoresti:

¢) misurilor de remediere dispuse de autoritatea contractanta in temeiul art, 256°] alin. (3) si
art. 256”3 alin. (1) din O.U.G. nr. 34/2006, pentru contracte de servicii cu valoarea estimata fara
TVA egala sau mai mare decat cea prevazuta la art. 57 alin. (2) lit. a) din ordonanta.

(3) Orice modificare de natura celor permise potrivit prevederilor alin. (4) se realizeaza
cu prelungirea pericadei de depunere a ofertelor. astfel incat operatorii economici sa beneficieze
de un interval de timp suficient pentru pregitirea documentelor de calificare si/sau selectie,
respectiv, dupa caz., pentru elaborarea otertelor.

CAPITOLUL XII
Elaborarea si prezentarca oferlei

Art. 41. :

(1) Ofertantul are obligaia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile
documentatici de atribuire.

(2) Propunerea tehnica se elaboreaza in concordantd cu cerintele cuprinse in caietul de
sarcini in asa fel Incdt sa asigure furnizarca tuturor informatiilor necesare evaludrii tehnice.

(3) Propunerea financiara se elaboreaza in asa fel incdt s asigure furnizarea tuturor
informatiilor necesare evaludrii financiare.
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Art. 42.

Oferta are caracter ferm si obligatoriu. din punctul de vedere al continutului. pe toata
perioada de valabilitate stabilita de catre autoritatea contractanta $i Lrebuie sa [ie semnatd si
stampilatd pe fiecare pagind. pe propria raspundere. de citre ofertant sau de ciitre o persoana
imputernicita lcgal de acesta.

Art. 43.

(1) Prestatorul are obligatia de a depune oferta in forma stabilita in documentatia de
atribuire. la adresa §i pand la data si ora-limita pentru depunere. stabilite in anuntul de
participare. §i isl asuma riscurile transmiterii ofertei. inclusiv forfa majora.

(2) Oferta carc este depusd la o altd adresa a autoritatii contractante decat cea stabilita de
catre aceasta sau dupd expirarea datei-limita pentru depunere va ti declarata inaceeptabila si se
respinge.

Art. 44,
Ofertantul are dreptul de a depune o singura ofertd. cu obligatia ca aceasta si nu se abati
de ta cerintete prevazute n documentafia de atribuire.

Art. 45.

Autoritatea contractanti are obligatia de a péstra confidentialitatea asupra continutului
olertei. precum si asupra oricdrei informalii suplimentare solicitate olertantului si a carei
dezviluire ar putea sd aducd atingere dreptului ofertantului de a-gi proteja proprietatea
intclectuald sau secretele comerciale.

CAPITOLUL XIII
Modificarea. retragerea si valabilitatea ofertei

Art. 46.
Orice ofertant are dreptul de a-si modilica sau retrage olerta numai inainte de data-limiti
stabilita pentru depunerea ofertei.

Art. 47,

Olertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modilica oferta dupa expirarea datei-limita
pentru depunerea ofertelor. sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea
contractului de achizitie publica.

Art. 48.
- (1) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toata perioada de valabilitate.

(2) Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstanie
exceptionale. inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade.

(3) Ofertantul arc obligatia de a comunica autoritatii contractante daca este de acord sau
nu cu prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei.

(4) In cazul in care ofertantul nu este de acord cu prelungirea perioadei de valabilitate a
ofertel. se considerd ca si-a retras oferta. s

CAPITOLUL X1V

Comisia de evaluare

Art. 49,

(1) Autoritatca contractantd arc obligatia de a desemna. pentru atribuirea contractelor de
achiziie publica. persoanele responsabile pentru evaluarea ofertelor. care se constituie intr-o
comisie de cvaluare.,
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(2) Comisia de evaluare se nominalizeaza din cadrul compartimentului intern specializat
in atribuirea contractelor de achizitie publica. In comisia de evaluare pot fi nominalizati si
membri apartinand altor compartimente ale autoritatii contractante.

(3) Nominalizarea persoanelor responsabile pentru evaluarea ofertelor se poate realiza
atat pentru atribuirca (iccdrui contract in parte. cat si pentru atribuirca mai multor contracte. in
acest din urma caz atunci cand contractele respective sunt de complexitate redusa.

Art. 50.

(1) Autorttatea contractantd va numi o persoana responsabila cu aplicarea procedurii de
atribuire. persoana care devine. totodata. si presedinte al comisiei de evaluare. Presedintele este
membru cu drept de vot in cadrul comisiei de evaluare.

(2) Atributiile comisiei de evaluare sunt urmitoarele:

a) deschiderea ofertelor si. dupd caz. a altor documente care insotesc oferta:

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertan{i. in cazul in care acestea au
fost selicitate prin documentatia de atribuire:

¢) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti. din punctul de vedere al modului in
care acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini:

d) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti. din punctul de vedere al
incadrérii in fondurile care pot {1 disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitic
publica respectiv, precum si. daci este cazul, din punctul de vedere al incadririi acestora in
situatiile prevazute la art. 57;

e) stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a motivelor care stau la baza incadrarii
olertelor respeetive in aceasta categoric:

t) stabilirea ofertelor admisibile:

g) aplicarca criteriului de atribuire. astfel cum a fost prevazut in documentatia de atribuire. 51
stabilirea ofertei/ofertelor cagtigitoare:

h) in cazuri justificate conform prevederilor art. 68. claborarca unei propuncri de anulare a
procedurii de atribuire:

i) elaborarca raportului procedurii de atribuire.

{3) Autoritatea contractantd are dreptul de a nominaliza membri de rezerva pentru
membrii comisicl de evaluare.

(4) Autoritatea contractantd are dreptul de a Inlocui un membru al comisiei de evaluare
cu un membru de rezerva numai daca persoana care urmeara sa fie inlocuita nu are posibilitatea.
din motive obiective. de a-si indeplini atributiile care rezulta din calitatea de membru al comisie;
de evaluare. Dupa producerca inlocuirii. calitatca de membru al comisici de evaluare este
preluatd de citre membrul de rezerva, care isi va exercita atributiile aferente pana la finalizarea
procedurii de atribuire.

Art. 51.

(1) Pe parcursul desfasurdrii procesului de evaluare, comisia si expertii cooptati au
obligatia de & pastra confidentialitatea asupra continutului ofertclor. precum si asupra oricaror
alte informatii prezentate de catre ofertanti. a cdror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului
acestora de a-si protcja proprictatea intelectuala sau secretele comerciale.

(2) Incalcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanctioneazi conform
legii. disciplinar sau penal. _

(3) Cu exceptia sedinfei de deschidere a ofertelor, la intrunirile contisiei de evaluare au
dreptul de a participa numai membrii acesteia. |

Art, 52,

(1) Membrii comistei de evaluare semneazi o declaratie de confidentialitate si
impartialitatc pe propria rdspundere prin care sc angajeazd si respeete prevederile art, 51 si prin
care confirma ca nu se afla intr-o situatie care implicd existenta unui conflict de interese.

s
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(2) Declaratia prevazutd la alin. (1) trebuic semnata inainte de preluarea atributiilor

specifice, in cadrul procesului de evaluare. si contine datele de identificare urmatoare:

a) numele si prenumele:

b) data si locul nasterii:

c) domicihiul actual:

d) codul numeric personal:

¢) lunctia pe care o define in cadrul autoritatii contractante prin raportarc la implicarca in
procesul de achizitie publica.

(3) Declaratia prevazuta la alin. (1) este pusi la dispozitia organismelor cu competenie in
verificarea aparitiei contlictului de interese.

() In cazul in carc unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constata.
oricand pe parcursul exercitarii atributiilor. ca se atld intr-o situatie de incompatibilitate/contlict
de interese. atunci acesla solicita de indatd inlocuirca sa din componenta comisiei respective cu o
altd persoand. Situafiile de incompatibilitate/conflict de interese pot fi sesizate autoritaii
contractante st de catre terti.

(5) In cazul situatiilor previzute la alin. (4), autoritatea contractanta verifica informatiile
semnalaie $i. dacd acestea se conflirma. dispune inlocuirea membrului comisiei de evaluare.

CAPITOLUIL. XV
Deschiderea si evaluarea ofertelor

Art. 53.

(1) Autoritatca contractantd are obligatia de a deschide ofcrtele si. dupa caz. alle
documente prezentate de participanti. la data, ora $i in locul indicate in anungul de participare.

(2) Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderca ofertelor.

(3) In cadrul sedinei de deschidere nu este permisd respingerea niciunei oferte. cu
exceptia eclor care au fost depuse dupa data si ora-limita de depuncre sau la o alti adresa decat
cele stabilite in anuntul de participare.

(4) Sedinta de deschidere s¢ [inalizeaza printr-un proces-verba! semnat de membrii
comisiei de evaluare si de reprezentanti ai operatorilor economici prezenti la sedingd, in care se
consemneaza modul de deslagurare a sedintei respective. aspectele lormale constatate la
deschiderea ofertelor. elementele principale ale fiecarei oferte. consemnandu-se totodati lista
documentelor depuse de ficcare operator economic in parte. Autoritalca contractanti are
obligatia de a transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor operatorilor economici
participanii la procedura de atribuire. in cel mult o zi lucrdtoare de la deschidere. indiferent daci
acestia au fost sau nu prezenti la sedinta respectivi.

(5) Orice decizie cu privire la calificarca/selectia ofertantilor/candidatilor sau. dupa caz.
cu privire la evaluarea ofertelor se adopta de ctre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte
ulterioare sedinfei de deschidere a ofertelor.

Art. 54.

(1) In cazul in care, in cadrul documentatiei de atribuire. a fost prevazuti obligatia
indeplinirii unor criterii de calificare. astfcl cum sunt acestea prevazute la CAP. VIII din
prezentele norme procedurale interne. comisia de evaluare are obligatia verificarii modului de
indeplinire a acestor criterii de catre [iecare olertant in parte.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta atat din
punct de vedere al clementelor tehnice propuse. cat si din punct de vedere al aspectelor
financiare pe care le implica.

(3) Propuncrea tchnica trebuie sa corespundi ceringelor minime previzute in caietul de
sarcini.

(4) Propuncrea financiard trebuic sa se Incadreve in limita fondurilor care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizifie publica respectiv.
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Art. 55.

Pe parcursul analizarii i veriticarii documentelor prezentate de ofertanti, comisia de
evaluare are dreptul de a solicita oricand clarificari sau completiri ale documentelor prezentate
de acestia pentru demonstrarea indeplinirii criteriilor de calificare. astfel cum sunt acestes
prevazute la CAP. VIII din prezentele norme procedurale interne. sau pentru demonstrarca
conformitatii ofertei cu cerinfele solicitate.

Art. 56.
(1) Oferta este considerata inacceptabila in urmitoarele situatii:

a) se incadreazi in categoria celor previzute la art. 53 alin. (3):

b) a fost depusd de un oferlant care nu indeplineste una sau mai multe dintre cerintele de
calificare stabilite in documentatia de atribuire:

¢) constituic o alternativa la prevederile caietului de sarcini:

d) pretul. fara TVA. inclus in propunerea financiard depiseste valoarea estimata. fara TVA.
comunicatd prin anuntul de participare si nu existd posibilitatea disponibilizarii de fonduri
suplimentare pentru indeplinirea contractului de achizitie publici respectiv:

¢) In urma verificarilor prevazute la art. 57 se conslatd ca oferta are un prey neobisnuit de
scazut pentru ceea ce urmeazd a f1 prestat. astfel incdt nu se poate asigura indeplinirea
contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini:

g) oferta este depusd cu nerespectarea prevederilor art. 15, raportat la data-limita stabilita
pentru depunerca ofertelor.

(2) Oferta este considerati neconforma in urmitoarele situatii

a) nu satislace in mod corespunzitor cerintele caictului de sarcini:

b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea
contractantd in cadrul documentatiei de atribuire. care sunt in mod cvident dezavantajoase pentru
aceasta din urmd. iar ofertantul. desi a fost informat cu privire la respectiva situatie. nu acceptd
renuntarca la clauzele respective:

¢) contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si
care nu pot 11 justificate:

d) In cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a previzut defalcarea pe loturi, oferta este
prezentatd [ara a se realiza distinetia pe loturile ofertate. din acest motiv devenind imposibila
aplicarea criteriului de atribuire pentru tiecare lot in parte.

Art. 57.

(1) In cazul unci olerte care are un pret aparent neobisnuit de seazut in raport cu ceea ce
urmeazd a fi prestat. autoritatea contractanta are obligatia de a solicita ofertantului. in seris si
inainte de a lua o decizic de respingere a acclel oferte. detalii si precizari pe care e considerd
semnificative cu privire la oferta, precum si de a verifica raspunsurile care justitica pretul
respectiv.

(2) In scopul efectudrii verificarilor prevazute la alin. (1), autoritatea contractanti va
solicita ofertantului inclusiv documente privind, dupd caz, prefurile la furnizori. situatia
stocurtlor de materii prime $i materiale. modul de organizare si metodele utilizate in cadrul
procesului de Tucru. nivelul de salarizare a for{ei de munca. performantele si costurile implicate
de anumite utilaje sau echipamente de lucru.

(3) O ofertd prezinta un pre aparent neobisnuit de scizut in rapori cu ceea ce urmeazi a
fi prestat. atunci cdnd pretul ofertat. fard T.V.A., reprezinti mai putin de 80% din valoarea
estimatd a contractului respectiv.

(4) Autoritatea contractantd are obligatia de a lua in considerare justificarile primite de la
ofertant. in conditiile alin. (1), indeosebi cele care se referd la;

a) fundamentarea economica a modului de formare a pretului. aferent serviciilor prestate:

b) solutiile tehnice adoptate si/sau orice condifii deosebit de favorabile de care beneficiazi
ofertantul pentru prestarea serviciilor:
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¢) originalitatea ofertei din punct de vedere al indeplinirii tuturor ceringelor previzute in
caietul de sarcini:
d) respectarea dispovitiilor privind protectia muncii si conditiile de lucru aplicabile pentru
prestarea serviciului.
(5) In cazul in carc ofertantul nu prezintd informatiile solicitate sau aceste informatii nu
pot justifica pretul aparent neobisnuit de scazut. oferta intra sub incidenta prevederilor art. 56
alin. (1) lit. ¢).

Art. 58.

(1) Ofertele care nu se incadreazd in niciuna dintre situatiile previzute la art. 56 sunt
singurele oferte care pot fi considerate admisibile.

(2) Oferta castigatoare se stabileste numai dintre ofertele admisibile $1 numai pe baza
criteriului de atribuire precizat in anunul de participare $i in documentatia de atribuire.

Art. 59.

(1) Comisia de evaluare stabileste care sunt clarificarile $i completarile formale sau de
confirmare. necesare pentru evaluarca fecarei oferte. precum si perioada de timp acordata pentru
transmiterea clarificirilor. Comunicarea transmisa in acest sens catre ofertant trebuie si fie clara.
precisd si si delineased in mod explicit si suficient de detaliat in ce consta solicitarea comisici de
evaluare.

(2) Comisia de cvaluare. fnainte de a lua o decizie de respingere a candidaturii/ofertei in
baza art. 56 alin. (1) lit. g), solicitd clarificari si, dupa caz. completdri ale documentelor
prezentate initial de ofertant/olertant asociat/subcontractant cu privire la neincadrarea in
prevederile art. 15 din prezentele norme procedurale interne.

Art. 60.

(1) In cazul in care ofertantul nu transmite in perioada precizata de comisia de evaluare
clarificarile/vaspunsurile solicitate sau in cazul in care explicatiile prezentate de ofertant nu sunt
concludente. oferta sa va (i consideratd neconlorma.

(2) In cazul in care ofertantul moditici prin rdspunsurile pe care le prezinta continutul
propunerii tchnice. oferta sa va [i consideratd neconforma. Modilicari ale propunerii tchnice se
acceptd in misura in care acestea:

a) pot [i incadrate in categoria viciilor de forma sau crorilor aritmetice: sau

b) reprezintdl corectdri ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuald modificare a pretului.
indusa de aceste corectari. nu ar [i condus la modificarca clasamentului ofertangilor participanti
la procedura de atribuire: prevederile art. 60 alin. (3) rimén aplicabilc.

(3) In cazul in care ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezintd continutul
propunerii financiare, oferta sa va fi consideratd neconforma. cu exceptia situatiel previzute la
art. 61 alin. (2). ‘

Art. 61.

(1) Comisia de evaluare are dreptul de a corecta erorile aritmetice sau viciile de forma
numai cu acceptul otertantului. In cazul in care ofertantul nu acceptd corectia acestor erori/vieii.
oferta sa va fi consideratd neconforma.

(2) Erorile aritmetice se corecteaza dupd cum urmeara:

a) dacd exista o discrepanta intre preful unitar si pretul total. trebuie luat in considerare pretul
unitar. iar pretul total va [i corectat corespunzitor:

b) daci exista o discrepanta intre litere si citre. trebuie luatd in considerare valoarea exprimat
in litere. iar valoarca exprimata in cifre va [i corectald corespunzator.

(3) Viciile de forma reprezintd acele erori sau omisiuni din cadrul unui document a ciror
corcetarc/completare este sustinutd in mod neechivoe de sensul si de confinutul altor informatii
existente initial in alte documente prezentate de ofertant sau a caror corectare/completare are rol
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de clarificare sau de confirmare. neliind susceptibile de a produce un avantaj incorect in raport
cu ceilalfi participanti la procedura de atribuire.

Art. 62,
Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si ofertele
neconforme.

Art. 63.

(1) Comisia dc cvaluare arc obligatia de a stabili olerta castigatoare dintre olertele
admisibile.

(2) In cazul in care la selectia de oferte se prezinta un singur ofertant. oferta acestuia
poate 1l acceptata daca este admisibila.

CAPITOLUL XVI

Informarca ofertantilor

Art. 64.

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a informa operatorii economici implicati in
procedura de atribuire despre deciziile referitoare la rezultatul selectiei de oferte ori. dupa caz. la
anularea procedurii de atribuire $i eventuala initiere ulterioard a unei noi proceduri, in scris si cat
mai curdnd posibil. dar nu mai tarziu de 3 vile lueratoare de la emiterea acestora.

(2) In sensul prevederilor alin. (1). se consideri operator economic unplicat in procedura
de atribuire orice ofertant pe care autoritatea contractanta nu l-a informat inea despre decivii care
i vizeaza direct oferta proprie sau orice ofertant a carui ofertd nu a fost inca respinsé definitiv de
autoritatea contractantd. O respingere este consideratd definitiva dacd a fost comunicati
operatorului economic in cauza si fie a fost considerata legala de catre Consiliul National de
Solutionarc a Contestatiilor sesizat n legaturd cu acest aspect. fic nu a ficut ori nu maj poate
face obiectul unei ¢ii de atac.

(3) Comunicarca prin carc se transmite informarca prevazula la alin. (1) sc transmite prin
fax sau prin mijloace electronice sau prin posta sau curier.

Art. 65.
(I) In cadrul comunicarii prevazute la arl. 64 alin. (3). autoritatea contraclanid arc

obligafia de a informa ofertantul/ofertantii castieator/castigitori cu privire la acceptarea
ofertei/ofertelor preventate.

(2) In cadrul comunicarii previzute la art. 64 alin. (3). autoritatea contractanti are
obligatia de a informa ofertantii care au fost respinsi sau a caror oferta nu a fost declarala
cdstigitoare asupra motivelor care au stat la baza deciziei respective, dupa cum urmeazi:

a) pentru liecare ofertd respinsd, motivele concrele care au stal la baza decivziei de respingere.
detaliindu-se argumentele in temeiul cidrora oferta a fost consideratd inacceptabild si/sau
ncconforma. indeosebi elementele ofertei care nu au corespuns cerintelor de functionare si
performantd prevazute in caietul de sarcini;

b) fiecarui ofertant carc a prezentatl o oferta acceptabila si conforma. prin urmarc admisibila.
dar care nu a fost declarata céstigitoare, caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor
cdstigitoare in raport cu oferta sa. numele ofertantului caruia urmeaza sa i se atribuie contractul
de achizitie publica.

¢) licedrui operator cconomic dintre cei prevazuti la lit. a) si b). data-limita pana la care au
dreptul de a depune contestatie.

Art. 66.
Autoritatea contractantd are dreptul de a nu comunica anumite informatii din cele

prevazute la art. 65 alin. (2) lit. b). dar numai in situatia in care divulgarea acestora:
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a) ar conduce Ta neaplicarca unci prevederi legale. ar constitui un obstacol in aplicarca unci
prevederi legale sau ar 11 contrara interesului public:

b) ar prejudicia interesele comerciale legitime ale operatorilor economici. publici sau privati,
sau ar prejudicia concurenta loiald dintre acestia.

CAPITOLUL XVII
Forme de comunicare

Art. 67.
(1) Orice comunicare, solicitare. informare. notificare si altele asemenea trebuie si se
transmita sub forma de document scris.
(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii st al primirii.
(3) Orice document seris trebuie confirmat de primire, cu cxeeptia documentelor care
confirma primirea.
(4) Documentele serise pot fi transmise prin una dintre urmitoarele forme:
a) prin posta:
b) prin curier: ¥ A
¢) prin fax: =i
d) prin ¢-mail '
e) prin oricare combinatie a celor prevazute la li. a) - d).

CAPITOLUL XVIII
Anularea aplicarii procedurii de atribuire a contractului de achizitic publica

Arl. 68.

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului de achizitic publicd Tn urmatoarele cazuri:

a) dacd au fost depuse numai oferte inacceptabile si/sau neconforme:

b) dacd nu a fost depusi nicio oferta sau daca au fost depuse oferte care. desi pot fi luate in
considerare, nu pot ti comparate din cauza modului neuniform de abordare a solutiilor tehnice
sifori {inanciare;

c) daca abateri grave de la prevederile legislative afecteaza procedura de atribuire sau daci
este imposibila incheicrea contractului.

2) Prin exceptie de la prevederile art. 70, autoritatea contractanta are dreptul de a anula
aplicarca procedurii pentru atribuirea contractului de achizitic publicd. daca ia accastd decizie
inainte de data incheierii contractului, ca urmare a deciziei pronuntate de Consiliul National de
Solutionare a Conlestatiilor. prin care s¢ dispune ¢liminarca oricaror specificatii tehnice din
caietul de sarcini ori din alte documente emise in legaturd cu procedura de atribuire.

(3) Dispozitiile alin. (2) nu pot aduce atingere obligatiei autoritd(ii contractante de a anula
o procedurd de atribuire in urma unei hotdrari judecatoresti sau a unei decizii n acest sens a
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor.

(4) In sensul prevederilor alin. (1) lit. ¢). prin abateri grave de la prevederile legislative se
intelege:

a) criteriile de calificare $i selectie si/sau criteriul de atribuire prevazute in cadrul anuntului de
participare. precum si in documentatia de atribuire au fost modilicate/modificati. pc parcursul
procedurii:

b) pe parcursul analizei. evaludrii gi/sau finalizarii procedurii de atribuire se constatd crori sau
omisiuni. iar autoritatea contractanta se afld in imposibilitatea de a adopta masuri corective fira
ca aceslea sa conducd la incdlearca principiilor prevazute la art. 2.

¢) deciziile luate de autoritatea contractantd in procesul de evaluare a ofertelor au la bazi
ceringe/eriterii de calilicare si/sau selecfic ce nu se regdsesce in anuntul de participarc:
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Art. 69.

Autoritatea contractanta are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor la
procedura de atribuire. in cel mult 3 7ile lucritoare de la data anularii. atat incetarea obligatiilor
pe care acestia i le-au creat prin depunerea de oferte. cat si motivul concret care a determinat
decizia de anulare.

. CAPITOLUIL XIX
Incheierea contractului de achizitie publica

Art. 71.

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia contractul de achizitic publica cu
ofertantul/ofertantii a/ale carui/caror oferti/oterte a/au fost stabilita/stabilite ca fiind castigatoare
de catre comisia de evaluare.

(2) Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia contractul de achizitie publicd in
perioada de valabilitale a ofertelor,

(3) I'ard a fi incélcate prevederile alin. (2). autoritatea contractanti are obligatia de a
incheia contraclul de achizitic publicd dupa data (ransmiterii comunicarii privind rezultatul
aplicarii procedurii respective. dar nu inainte de expirarea perioadei legale pentru depunerea
cventualelor contestatii.

(4) Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite spre publicare in SEAP un anung
de atribuire in cel mult 48 de zile dupa incheierea selectici de oferte, pentru contractele a caror
valoare este egald sau mai mare decat cea previzutd la art. 37 alin. (2) lit. a). In acest caz.
autoritatca contractanid indica totodatd in anunful transmis daca este sau nu de acord. cu
publicarea acestuia.

CAPITOLUL XX
Dosarul achizitiei publice

Art. 71.
(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a Intoemi dosarul achizitiei publice.
(2) Dosarul achizifiei publice trebuie sa cuprindi cel putin urmétoarele documente:
a) referat de necesitate a achizitiei:
b) nota justificativa privind determinarea valorii estimate:
¢) nota justificativa privind aplicarea normelor procedurale interne:
d) daca este carzul. nota justilicativa privind motivarea impunerii unor cerinte minime de
calificare referitoare la situatia economica si financiara. precum si la capacitatea tehnica si
profesionala
¢) referat privind propunerea de aprobare a documentatiei de atribuire
[) calendarul procedurii de atribuire
g) anuntul de participare si dovada publicarii acestuia pe site-ul propriu:
h) documentatia de atribuire si dovada publicarii pe site-ul propriu:
D) anuntul de prelungire a termenului de depunere a ofertelor $i dovada publicarii acestuia pe site-
ul propriuw. daca este cazul:
1) daca este cazul. solicitirile de clarificari formulate de catre operatorii economici si
raspunsurile autoritatii contractante. precum si dovada publicarii acestuia pe site-ul propriu;
k) procesul-verbal de deschidere a ofertelor:
1) formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire:
m) daca este cazul. solicitdrile de clarificari ale comisiei de evaluare, precum si raspunsurile
transmise de ofertanti:
n) raportul procedurii de atribuire:
o) comunicarile rezultatului procedurii aplicate:
p) contractul de achizitie publicd semnat:
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r) anuntul de atribuire (dacd este cazul) si dovada transmiterii acestuia spre publicare;
$) dacé este cazul. contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire. insotite de deciziile
motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau de instantele
competente.
(3) Raportul procedurii de atribuire sc elaboreaza inainte de incheierca contractului de

achizitie publica si cuprinde cel putin urmatoarele elemente:
a) denumirea si sediul autoritatii contractante:
b) obiectul contractului de achizitie publicd/acordului-cadru:
¢) denumirca/numele ofertantilor participanti la procedura:
d) denumirea/numele ofertantilor respinsi si motivele care au stat la baza acestei decizii-

¢) denumirea/numele ofertantului/ofertantilor a cirui/caror olertd a lost declarata castigatoare si
motivele care au stat la baza acestei decizii:

[) daca este cazul, justilicarea hotararii de anulare a procedurii de atribuire,

Art. 72.

Dosarul achizitiei publice, precum si ofertele depuse in cadrul procedurii, se pastreaza de
catre auforitatea contractantd atdt timp cét contractul de achizitie publica produce efecte juridice.
dar nu mai putin de 5 ani de la data finalizarii contractului respectiv. In cazul anularii procedurii
de atribuire. dosarul se pastreaza cel pufin 5 ani de la data anularii respectivei proceduri.

CAPITOLUL XIX
(di de atac. Dispozitii generale privind utilizarea cailor de atac

Art. 73.

Orice persoand juridicd ce are un interes legitim n legaturd cu un acl sau cu o decivie
emisd de comisia de evaluare a ofertelor si care suferd, riscd si sufere ori a suferit un prejudiciu.
ca o consceintd directa a acelui act. are dreptul de a utiliza céile de atac prevazute de prezentele
norme procedurale interne.

Art. 74.

(1) In conformitate cu prevederile art. 16 alin. (1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr. 3472000, cu modificdrile §i completarile ulterioare. contestatiile privind procedura de
atribuire a contractelor de servieii din categoria cclor incluse n anexa nr. 2B. a ciror valoare cste
egald sau mai mare decat cea previzutd la art. 57 alin. (2). se solutioneazi potrivit dispozitiilor
cap. [X din actul normativ mentionat.

(2) Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de servicii din categoria
celor incluse in ancxa nr. 2B. a caror valoare este mai mica decil cea prevazutd la art. 57 alin,
(2). se solufioneazi potrivit Legii 554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare
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