ROMANIA

JUDETUL VASLUI
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

DISPOZITIA NR. 375 /2018
pentru aprobarea normelor proprii privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor in cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Vaslui

avand in vedere:

- referatul Directiei Economice din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Vaslui nr. 6834/15.05.2018;

- Dispozitia nr.94/2014 privind aprobarea Regulamentului privind organizarea
evidentei, circuitul documentelor, constituirea arhivei si modul de utilizare si pastrare a
sigiliilor i stampilelor la nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Vaslui;

- Dispozitia nr.396/2017 privind desemnarea persoanelor din cadrul Directiei
Economice-Serviciul Contabilitate cu atributii pe linia organizarii si conducerii evidentei
angajamentelor bugetare si legale;

- Dispozitia nr.618/2017 privind organizarea controlului financiar preventiv in
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Vaslui;

in conformitate cu prevederile:

- Legii contabilitatii nr.82/1991, republicatd, cu modificirile i completarile
ulterioare;

- Legii nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificérile si completérile
ulterioare;

- Legii administratiei publice locale nr.215/2001, republicatd, cu modificarile si
completérile ulterioare;

- Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor insitutiilor
publice, precum §i organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificdrile §i completarile ulterioare;

- Ordonantei de Guvern nr.119/1999 privind auditul public intern §i controlul
financiar preventiv, cu modificérile gi completérile ulterioare;

- Ordinului nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv i a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfdgoard activitatea de control financiar preventiv
propriu;

- Ordinului nr.2.332/2017 privind modificarea Ordinului ministrului finantelor
publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv i a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfisoara activitatea de control financiar preventiv propriu

- Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr.1917/2005 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitdfii institutiilor
publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunilor de aplicare a acestuia,
cu modificérile gi completérile ulterioare;



- Ordinului pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv nr.522/2003, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

- Ordinului nr.600/2018 privind aprobarea Controlului intern managerial al
entitétilor publice;

in temeiul dispozitiilor art.104 alin. (1), lit.a), alin.(2), lit.b) si art.106 alin.(1) din
Legea nr.215/2001 privind administratia publicd locald, republicatd, cu modificarile si
completérile ulterioare;

Dumitru Buzatu, presedintele Consiliului Judetean Vaslui,

DISPUN:

Art.1.- Se aprobd Normele metodologice proprii privind angajarea, lichidarea,
ordonanfarea si plata cheltuielilor conform anexei nr.1, care face parte din prezenta
dispozitie.

Art.2.- Viza pentru ,,Bun de plati” pe documentele justificative originale care
atestd bunuri livrate, lucrdri executate si servicii prestate se exercitd de ordonatorul
principal de credite — domnul Dumitru Buzatu.

Art.3.- Pentru aplicarea gtampilei cu sintagma ,,Confirm realitatea, regularitatea
si legalitatea operatiunii” pe documentele justificative originale privind angajarea,
lichidarea si ordonantarea cheltuielilor se desemneazi persoanele nominalizate in anexa
nr.2, care face parte integranti din prezenta dispozitie.

Art.4.- Pentru verificarea existentei sumelor datorate creditorilor pe documentele
care atestd livrarile de bunuri, lucrdrile executate §i serviciile prestate, se desemneazi
directorul adjunct al Directiei Economice din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Vaslui — domnul Mircea Tutuianu.

Art.5.- Pentru exercitarea controlului de legalitate asupra angajamentelor legale
prin aplicarea gstampilei cu sintagma ,Avizat pentru legalitate, consilier juridic”,
persoanele responsabile sunt: doamna Buhus Rodica, doamna Gache Cristina-Valeria si
doamna Zurba Dorina, in functie de lucrarile repartizate.

Art.6.- Pentru lichidarea cheltuielilor, confirmarea prin semnéturd si verificarea
tuturor documentelor justificative, persoanele responsabile sunt cele nominalizate in anexa
nr.3, care face parte din prezenta dispozitie.

Art.7.- Conducerea angajamentelor bugetare si legale si raportarea acestora,
rimine In sarcina persoanelor nominalizate in Dispozitia presedintelui Consiliului
Judetean Vaslui nr.396/2017 privind desemnarea persoanelor din cadrul Directiei
Economice-Serviciul Contabilitate cu atributii pe linia organizdrii si conducerii evidentei
angajamentelor bugetare si legale.

Art.8.- Exercitarea controlului financiar preventiv propriu rdméne in sarcina
persoanelor nominalizate in Dispozitia presedintelui Consiliului Judetean Vaslui
nr.618/2017 privind organizarea controlului financiar preventiv in cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Vaslui.

Art.9.- Aprobarea documentelor privind operatiunile de angajare, lichidare,
ordonantare, plata cheltuielilor bugetare si circuitul acestora se face conform anexelor nr.4
si nr.5, care fac parte integranti la prezenta dispozitie.



Art.10.- Specimenele de semndturi ale persoanelor din compartimentele de
specialitate si din institutiile si serviciile publice finantate de Consiliul Judetean Vaslui,
care semneazd documentele referitoare la angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor, sunt cele din anexa nr. 6, care face parte integranti la prezenta
dispozitie.Directiei Economice.

Art.11.- In vederea aducerii la indeplinire, prezenta dispozitie se comunici
persoanelor nominalizate in anexele prezentei dispozitii gi Directiei Economice din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Vaslui.

Vaslui, 24 mai 2018

PRESEDINTE,
Dumitru Buzatu

DIRECTIA ADMINISTRATIE PUBLICA



Anexanr. 1
la Dispozitia nr.375 /2018

Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor efectuate din bugetul general propriu al Consiliului Judetean
Vaslui

Creditele bugetare vor fi angajate si utilizate numai in limita prevederilor si potrivit
destinatiilor aprobate pentru cheltuieli strict legate de activitatea institutiei si cu
respectarea dispozitiilor legale.

Inainte de angajarea, utilizarea creditelor bugetare (respectiv inainte de a se produce
o cheltuiald) trebuie avute in vedere principiile unei bune gestiuni financiare, evaluarea ce
urmeazd a se efectua dand asigurdri ci rezultatele obtinute sunt corespunzitoare resurselor
utilizate. N\
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ETAPA I — Angajarea cheltuielilor 7k /

Sumele aprobate, la partea de cheltuieli, in conformitate. cu prevederile Legii
nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si-eompletarile ulterioare, in
cadrul cérora se angajeazi, se ordonanteaza si se efectueaza pliti, reprezinta limite maxime
care nu pot fi depésite.

Angajarea oricérei cheltuieli din fonduri publice imbracd doud forme de
angajamente:

a) Angajamentul legal - faza in procesul executiei bugetare reprezentind orice
act juridic din care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice.

b) Angajamentul bugetar - orice act prin care unitatea administrativ teritoriala,
potrivit legii, afecteazd fonduri publice unor anumite destinatii, in limita creditelor
bugetare aprobate.

Angajamentele bugetare pot fi:

bl) angajamente bugetare individuale - angajamente specifice unei anumite
operatiuni noi care urmeazi si se efectueze;

b2) angajamente bugetare globale — angajamente bugetare aferente angajamentelor
legale provizorii care privesc cheltuielile curente de functionare de naturd administrativa,
cum ar fi: cheltuieli de deplasare, cheltuieli de protocol, cheltuieli de intrefinere si
gospoddrie, cheltuieli cu asigurdrile, cheltuieli cu chiriile, cheltuieli cu abonamentele la
reviste, buletine lunare etc.

a) Angajamente legale

Directiile, serviciile §i compartimentele de specialitate din cadrul Consiliului
Judetean Vaslui initiazd proiecte de angajamente legale care se prezintd sub forméd scrisé
(contracte de achizitie publicd, comenzi, conventii, contracte de muncd, acte de control,
acorduri de imprumut, etc.).

Proiectul de angajament legal trebuie sd respecte toate prevederile legale care ii
sunt aplicabile, in vigoare la data efectudrii sale (controlul de legalitate) si sd respecte sub
toate aspectele ansamblul principiilor si regulilor procedurale §i metodologice care sunt
aplicabile categoriei de cheltuieli din care fac parte (controlul de regularitate).



In situatia contractelor de achizitie publicd proiectul angajamentului legal trebuie
insugit i semnat de partea contractantd inainte de a se declanga procedura obfinerii
avizelor de specialitate.

Pe baza proiectului de angajament legal, Directia Economicd prin Serviciul
Contabilitate emite formularele Propunere de angajare a unei cheltuieli $i Angajament
bugetar, respectiv anexa 1 si anexa 2, conform modelului prezentat in Ordinul nr.
1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile gi completérile ulterioare.

Compartimentul de specialitate initiator, aplicd viza privind realitatea, regularitatea
si legalitatea operatiunii la semnarea proiectului de angajament legal prin persoana
directorului executiv sau gefului de serviciu gi/sau compartiment.

Directia Economica prin Serviciul Contabilitate emite formularele Propunere de
angajare a unei cheltuieli s1 Angajament bugetar pentru cheltuielile privind alimentérile de
cont ale institutiilor din subordine gi sustinerea unor programe.

Proiectul de angajament legal impreuna cu anexele Propunere de angajare a unei
cheltuieli si Angajament bugetar sunt inaintate spre avizare persoanei desemnate si
exercite controlul financiar preventiv propriu. Avizarea proiectelor de angajamente legale
se poate face dupa indeplinirea urmétoarelor conditii:

a) proiectul de angajament legal a fost prezentat in conformitate cu reglementarile
legale in vigoare;

b) existenta creditelor bugetare disponibile la subdiviziunea corespunzitoare din
bugetul aprobat;

c) proiectul de angajament legal se incadreazd in limitele angajamentului bugetar,
stabilite potrivit legii;

d) proiectul de angajament legal respectd toate prevederile legale care 1i sunt
aplicabile, in vigoare la data efectudrii sale (controlul de legalitate);

e) proiectul de angajament legal respectd sub toate aspectele ansamblul principiilor i
regulilor procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriei de cheltuieli din care
fac parte (controlul de regularitate).

Ordonatorul de credite aprobad formularele Propunere de angajare a unei cheltuieli
si Angajament bugetar.

Dupa aprobarea angajamentului legal de cétre ordonatorul principal de credite,
acesta se transmite Directiei Economice — Serviciul Contabilitate pentru inregistrarea in
evidenta financiar contabilad a cheltuielilor angajate, respectiv contul 8066 “Angajamente
bugetare™.

Precizdm c# angajarea cheltuielilor se vor efectua avand certitudinea ca bunurile si
serviciile care fac obiectul angajamentului vor fi livrate, repectiv prestate si achitate in
exercifiul bugetar pana la 31 decembrie cu exceptia actiunilor multianuale.

Proiectele angajamentelor legale vor trebui si reflecte prevederile programului
anual de achizitii de bunuri, servicii si lucréri, prevederile statului de functii i personal,
acorduri de imprumut extern, etc.

Formularele Propunere de angajare a unei cheltuieli si Angajament bugetar emise
de citre Directia Economicd —Serviciul Contabilitate se pastreazd=in original in cadrul
acestui serviciu.



b) Angajamentele bugetare
In vederea asigurérii conditiilor de plata pentru toate angajamentele legale incheiate
in cursul unui exercitiu bugetar (sau in exercitiile precedente) este nevoie de punerea in
rezerva a creditelor bugetare angajate astfel incét angajamentele legale incheiate si poaté fi
platite in limita creditelor bugetare aprobate.

Angajamentele bugetare se initiazd de compartimentele de specialitate din Consiliul

Judetean Vaslui si cuprind doua aspecte:
bl) angajament bugetar individual
b2) angajament bugetar global

Acestea se incheie respectdnd procedurile g§i principiile descrise in Normele
metodologice aprobate prin O.M.F.P. nr.1792/2002 prevazuta in anexa nr.1b.

Angajamentele bugetare individuale sunt cele specifice unei operatiuni noi ce
urmeaza a fi efectuatd. Acestea preced angajamentele legale descrise anterior §i suporté
acelasi regim de obtinere a vizelor si aprobarea ordonatorului de credite.

Angajamentele bugetare globale se referd la cheltuieli curente de functionare de
naturd administrativd (de deplasare, protocol, intrefinere §i gospodérire, asigurdri, chirii,
abonamente, etc.).

In vederea stabilirii volumului angajamentului bugetar pe tipuri de cheltuieli se poate
intocmi de citre directiile, serviciile i compartimentele de specialitate propuneri de
angajamente legale provizorii (aferente angajamentului bugetar global) sub formad de
bugete provizorii.

Prin existenta angajamentelor bugetare se certifica existenta unor credite bugetare
disponibile si se pun in rezerva (se blocheazd) creditele aferente unei cheltuieli, potrivit
destinatiei previzute in buget.

Dupéa avizarea angajamentului bugetar (individual sau global) de persoana
imputernicitd sa exercite controlul financiar preventiv acestea se semneaza de ordonatorul
principal de credite gi se transmite Directiei Economice- Serviciului Contabilitate pentru
inregistrare in evidenta cheltuielilor angajate, respectiy <contul” 8066 ,,Angajamente

bugetare”. /B
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ETAPA II — Lichidarea cheltuielilor

Lichidarea cheltuielilor este faza in procesul executiei ‘bugetare in care se verifica
existenta angajamentelor, se determina sau se verifica realitatea sumei datorate, se verifica
conditiile de exigibilitate ale angajamentului legal pe baza documentelor justificative care
sd ateste operatiunile respective.

Acestea sub semndtura directorului executiv/sefului de serviciu/compartiment dupé
aplicarea stampilei “Confirm realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor” pe
documentul justificativ original care face obiectul analizei se prezintd documentele ce
contin natura cheltuielilor ce urmeazi a fi lichidate la Directia Economicd- Serviciul
Contabilitate.

Persoanele desemnate si efectueze operatiunile legate de lichidarea cheltuielilor
verifica:

a) existenta angajamentului legal si bugetar aprobate de cétre ordonatorul principal
de credite;

b) conditiile de exigibilitate a obligatiei, pe baza datelor cuprinse in angajamentele
legale, care trebuie si cuprinda si date cu privire la termenele de platd a obligatiei;



c) realitatea obligatiei de platd, prin verificarea documentelor justificative din care si
rezulte pretentia creditorului, precum gi realitatea "serviciului efectuat” (bunurile au fost
livrate, lucrérile executate §i serviciile prestate sau, dupd caz, existenta unui titlu care si
justifice plata: titlu executoriu, acord de imprumut, acord de grant etc.). Salariile si
indemnizatiile vor fi lichidate in baza statelor de platd colective, cu exceptia cazurilor in
care este necesara lichidarea individuala.

d) realitatea sumei datorate, pe baza datelor inscrise in facturd gi a documentelor
intocmite de comisia de receptie constituitd potrivit legii (Proces-verbal de receptie,
Proces-verbal de receptie provizorie, Proces-verbal de punere in functiune, in cazul
mijloacelor fixe, Nota de

receptie si constatare de diferente, in cazul bunurilor de natura stocurilor, si alte documente
previzute de lege, dupa caz).

Existenta semndturii persoanei desemnate pe documentele justificative constituie
confirmarea pe propria raspundere a acesteia cd s-au verificat documentele justificative.

Daca sunt indeplinite toate conditiile privind lichidarea cheltuielilor, documentele
care atestd bunurile livrate, lucrdrile executate §i serviciile prestate sau din care reies
obligatii de platd certe se vizeazd pentru "Bun de plata " de ordonatorul principal de
credite sau de persoanele delegate cu aceste atributii, prin care se confirma ca:

— bunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei gi a locului primirii;

— lucraérile au fost executate gi serviciile prestate;

— bunurile furnizate au fost inregistrate in gestiune si in contabilitate, cu specificarea
gestiunii §i a notei contabile de inregistrare;

— conditiile cu privire la legalitatea efectudrii rambursarilor de rate sau a platilor de
dobénzi la credite ori imprumuturi contractate/garantate sunt indeplinite;

— alte conditii prevazute de lege sunt indeplinite.

Documentele care atestd parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor se predau
Serviciului Contabilitate din cadrul Directiei Economice,-in--vederea inregistrérii in
contabilitatea patrimoniald a institutiei, pentru reﬂectarewsqumlm efectuat si a obligatiei
de plata fata de tertii creditori. - :

ETAPA III - Ordonantarea cheltuielilor

Ordonantarea cheltuielilor este faza in procesul executiei bugetare in care se confirma
cd livrarile de bunuri au fost efectuate sau alte creante au fost verificate i cé plata poate fi
realizatd. Persoana desemnata de ordonatorul de credite confirma ca existd o obligatie certd
si 0 suméd datorata, exigibild la o anumitd datd, si in acest caz ordonatorul principal de
credite bugetare poate emite Ordonantarea de platd pentru efectuarea plétii.

Directia Economica prin Serviciul Contabilitate emite formularul Ordonantare de
platd, respectiv anexa 3, conform modelului prezentat in Ordinul nr. 1792/2002 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea §i plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum §i organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificérile si completarile ulterioare.

Ordonantarea de platd se vizeazd de persoanele autorizate din directiile/ serviciile/
compartimentele de specialitate, care confirma corectitudinea sumelor de plata, livrarea st
receptionarea bunurilor, executarea lucrdrilor si prestarea serviciilor, existenta unui alt titlu
care sd justifice plata, precum si, dupa caz, inregistrarea bunurilor in gestiunea institutiei §i
in contabilitatea acesteia.



Formularul Ordonantare de platd, impreund cu documentele justificative se
inainteazd spre avizare persoanei desemnate si exercite controlul financiar preventiv
propriu pentru a stabili daci:

— ordonantarea de plati a fost emisa corect;

— ordonantarea de platd corespunde cu cheltuielile angajate si suma respectiva este

— cheltuiala este inscrisa la subdiviziunea corespunzitoare din bugetul aprobat;

— existd credite bugetare disponibile;

— documentele justificative sunt in conformitate cu reglementirile in vigoare;

— numele si datele de identificare ale creditorului sunt corecte.

Dupd viza controlului financiar preventiv, formularul Ordonantare de platd se
transmite ordonatorului principal de credite spre aprobare.

Dupi aprobarea ordonatorului principal de credite, formularul Ordonantare de plati
impreund cu toate documentele justificative in original se inainteazi Directiei Economice
Serviciul Contabilitate pentru plata.

In situatia in care, in conformitate cu prevederile contractuale, urmeazi si se
efectueze plata in rate a bunurilor livrate, lucrarilor executate si a serviciilor prestate, se
vor avea in vedere urmétoarele:

- prima ordonantare de platdi va fi insotiti de documentele justificative care
dovedesc obligatia catre creditor pentru plata ratei respective;

- ordonantdrile de plata ulterioare vor face referire la documentele justificative deja
transmise.

La emiterea ordonantdrii de plata finale ordonatorul pnnclggl de: credite confirma ca
operatiunea s-a finalizat.

ETAPA TV — Plata cheltuielilor

Plata cheltuielilor este faza finald a executiei bugetare prin;care-instituia publici este
eliberata de obligatiile sale fati de tertii-creditori.

Plata cheltuielilor este asiguratd de citre directorul executiv adjunct al Directiei
Economice—Serviciul Contabilitate in limita creditelor bugetare deschise §i neutilizate sau a

Plata se efectueazi numai daca sunt indeplinite urmitoarele conditii:

- cheltuielile care urmeazi sa fie platite au fost angajate, lichidate si ordonantate;

- existd credite bugetare deschise/repartizate sau disponibilititi in conturi de
disponibil;

- subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectueazi plata este cea corectd gi
corespunde naturii cheltuielilor respective;

- existd toate documentele justificative care si justifice plata;

- semndturile de pe documentele justificative apartin ordonatorului principal de
credite sau persoanelor desemnate de acesta si exercite atributii ce decurg din procesul
executdrii cheltuielilor bugetare, potrivit legii;

- beneficiarul sumelor este cel indreptitit potrivit documentelor care atesta serviciul
efectuat;

- suma datorati beneficiarului este corecta;

- documentele de angajare §i ordonantare au primit viza de control financiar
preventiv propriu;

- documentele sunt intocmite cu toate datele cerute de formular;



- alte conditii prevazute de lege.

Instrumentele de platd utilizate sunt ordinul de platd si cecul pentru ridicare de
numerar semnate de doud persoane autorizate in acest sens, conform specimenelor de
semndturi depuse la banca.

Nu se poate efectua plata:

- in cazul in care nu existd credite bugetare deschise si/sau repartizate ori

- cand nu existd confirmarea serviciului efectuat si documentele nu sunt vizate
pentru "Bun de platd",

- cand beneficiarul nu este cel fatd de care institutia are obligatii;

- cind nu existé viza de control financiar preventiv propriu pe ordonantarea de platd
si nici autorizarea previzuta de lege.

In cazul constatdrii unei erori in legdturd cu plata ce urmeazid sd fie efectuata,
directorul executiv adjunct al Directiei Economice suspendi plata.

Motivele deciziei de suspendare a plitii se prezintd intr-o declaratie scrisd care se
trimite ordonatorului principal de credite §i, spre informare, persoanei desemnate si
exercite controlul financiar preventiv propriu.

Ordonatorul principal de credite poate solicita in scris si pe propria; raspundere
efectuarea platilor. h

\



TABEL NOMINAL

Anexa nr.2

la Dispozitianr375 /2018

cu persoanele care semneazi i raspund de realitatea, regularitatea si legalitatea
operatiunilor ale caror documente justificative le-au certificat

Nr.

crt.

Directia/Serviciul/Compartimentul

Functia

Nume si
prenume

SERVICIUL DE ACHIZITII PUBLICE SI
CONTRACTAREA SERVICIILOR SOCIALE

Sef serviciu

Manolachi
Petrica

SERVICIUL MANAGEMENTUL RESURSELOR
UMANE, RELATII MASS-MEDIA, INFORMARE
CETATENI

Sef serviciu

Anton Maria

DIRECTIA DE URBANISM SI AMENAJAREA
TERITORIULUI

SERVICIUL URBANISM SI AMENAJAREA
TERITORIULUI

COMPARTIMENTUL AUTORIZARE

COMPARTIMENTUL DISCIPLINA IN
CONSTRUCTII

Arhitect gef

Besliu Marian

DIRECTIA ADMINISTRATIE PUBLICA

SERVICIUL JURIDIC-CONTENCIOS SI
COORDONAREA CONSILIILOR LOCALE

BIROUL RELATII CU PUBLICUL SI CONSILIERII

COMPARTIMENTUL REDACTIONAL PT.
EDITAREA M. Of. AL JUDETULUI VASLUI

Director executiv

Huides Adriana
Manuela

DIRECTIA ECONOMICA

COMPARTIMENT BUGET-FINANTE

SERVICIUL GUVERNANTA CORPORATIVA SI
INFORMATICA

SERVICIUL ADMINISTRATIV, PROTECTIA
MUNCII ST APARARE IMPOTRIVA INCENDIILOR

SERVICIUL CONTABILITATE

Director executiv

Anton Aurel

DIRECTIA TEHNICA

SERVICIUL INVESTITII SI REABILITARE
DRUMURI JUDETENE

SERVICIUL PENTRU MONITORIZAREA
SERVICIILOR COMUNITARE DE UTILITATI
PUBLICE SI UNITATEA DE IMPLEMENTARE/

MONITORIZARE A PROIECTULUI - Sistem integrat

de management al deseurilor solide in judetul Vaslui

COMPARTIMENTUL TRANSPORT PUBLIC
JUDETEAN - AUTORITATEA JUDETEANA DE
TRANSPORT

COMPARTIMENTUL TRANSPORT PUBLIC
JUDETEAN - AUTORITATEA DE AUTORIZARE

BIROUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC

SI PRIVAT AL JUDETULUIL, LUCRARI PUBLICE,

Director executiv

Vieru Mariana




INVESTITII

7. | DIRECTIA DEZVOLTARE SI COOPERARE Director executiv | Chircu Mihaela
SERVICIUL DEZVOLTARE LOCALA, T
MANAGEMENT PROIECTE SI INFORMARE A jf__'”_ sl
EUROPEANA BN\
COMPARTIMENTUL MONITORIZARE SERVTL:[! [ ThEaa
DE SANATATE, SOCIO-EDUCATIVE SI : ! llli.;\ |
CULTURALE AN i WAL
COMPARTIMENTUL COOPERARE A &
INTERNATIONALA SI RELATII ONG y
8. | CENTRUL MILITAR JUDETEAN VASLUI “Comandant Mihalache
Constantin
Dumitru
9. | INSPECTORATUL PENTRU SITUATII DE Inspector sef. Blagoci
URGENTA ,,PODUL INALT” VASLUI Ghiorghe
10. STRUCTURA TERITORIALA PENTRU PROBLEME Sef Budaca Daniel
SPECIALE VASLUI
11. | SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDETEAN Director executiv | Vieru Iulian
PENTRU EVIDENTA PERSOANEI
12. CENTRUL DE ASISTENTA MEDICO-SOCIALA Director Leugtean
CODAESTI Gabriel
13. CENTRUL DE ASISTENTA MEDICO-SOCIALA Director Briscaru Ion
BACESTI
14. SCOALA PROFESIONALA SPECIALA ,,SFANTA Director Petrescu Tincuta
ECATERINA” HUSI
15. CENTRUL DE EDUCATIE INCLUZIVA NEGRESTI Director Musatoiu
Carmen
16. CENTRUL DE EDUCATIE INCLUZIVA Director Badéarau Gena
,CONSTANTIN PUFAN” VASLUI Endha
17. CENTRUL EDUCATIE INCLUZIVA ,, ELISABETA Director Amarandei
POLICHRONIADE” VASLUI etk
18. | CENTRUL JUDETEAN DE RESURSE SI EDUCATIE Director Laic Daniela
EDUCATIONALA VASLUI
19. | BIBLIOTECA JUDETEANA ,NICOLAE MILESCU Manager Bichinet Voicu
SPATARU” VASLUI Gelu
20. CENTRUL JUDETEAN PENTRU CONSERVAREA SI Manager Onciu Lucian
PROMOVAREA CULTURII TRADITIONALE Nl
VASLUI
21. TEATRUL ,,VICTOR ION POPA” BARLAD Manager Anghel Marcel
22. | MUZEUL JUDETEAN ,STEFAN CEL MARE” Manager Mocanu
VASLUI Ramona Maria
23. | MUZEUL ,VASILE PARVAN” BARLAD Manager Mamalauca
Mircea
24. DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA Director general Armeanu-
SI PROTECTIA COPILULUI VASLUI Stefanica Ionel
25, SPITALUL JUDETEAN DE URGENTA VASLUI Manager Rinder Ana
Smaranda




TABEL NOMINAL

Anexa nr.3
la Dispozitia nr.375 /2018

cu personalul din cadrul Directiei Economice- Serviciul Contabilitate care raspunde de
realitatea datelor inscrise in documentele de angajare §i ordonantarea cheltuielilor

Nr.crt. Nume §i prenume Functia
1. Codreanu Mihaela consilier
2. Crefu Irina Adriana consilier
3. Fird Mariana consilier
4. Manolache Ramona Georgeta consilier
5. Novac Leonid consilier
6. Onicd Simona Stefania 4 consilier
7. Stefinache Silvia _ =)\’ consilier
8. | Trifu Marina Madalina iwEn ) inspector de specialitate




Anexa nr.4
la Dispozitia nr.375 /2018

Documentele privind operatiunile legate de angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor bugetare si circuitul acestora

Faza executiei Documente intocmeste Certifica Viza Aprobi
bugetare (activititi) (executi) CFPP
Angajare Angajament Directie/Serviciu/ Persoana | Ordonator
bugetar individual | Compartiment de desemnata | principal
(global) specialitate de credite
Propunere de Directie/Serviciu/ Directia Persoana | Ordonator
angajare aunei | Compartiment de | Economicd — | desemnatd | principal
cheltuieli specialitate Serviciul de credite
Contabilitate
Angajament legal | Directie/Serviciu/ Directia Persoana | Ordonator
Compartiment de | Administratie | desemnatd | principal
specialitate Publica de credite
Lichidare Verificare si Directie/Serviciu/ Directia Ordonator
certificarea Compartiment de | Economicé — principal
lichidérii specialitate Serviciul de credite
Contabilitate
Ordonantare | Ordonantare de | Directie/Serviciu/ Directia Persoana | Ordonator
plata Compartiment de | Economicd — | desemnatd | principal
specialitate Serviciul de credite
Contabilitate
Plata Ordin de plata Directia Persoane
Economica — autorizate
Serviciul
Contabilitate
Dispozitie plata - Directia [/ Persoane
incasare cétre Economicd — | i | autorizate
casierie Serviciul
Contabilitate

10




Anexanr. 5
la Dispozitia nr. 375 /2018

GRAFIC

privind circuitul documentelor

REGLEMENTARI LEGALE
1. Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum gi organizarea evidenta si

raportarea angajamentelor bugetare si legale aprobate prin O.M.F.P. nr.1792/2002;
2. Ordonanta nr.119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventive cu modificérile i completarile ulterioare;

3. Regulamentul de ordine §i functionare.

DOMENIU DE APLICARE
- Fazele executiei bugetare: angajament, lichidare, ordonantare, platd (conform art.52 din Legea nr.500/2002 privind finantele publice).

ETAPA I - ANGAJAREA CHELTUIELILOR
a) Angajamente legale

1. Proiect angajament legal

Directii/Servicii/Compartimente de ¥ 4 X
specialitate 2. Angajamnet bugetar individual (conform Anexei nr.2 O.M.F.P.nr.1792/2002)
-3 Propunere angajare cheltuieli (conform Anexei nr.1 O.M.F.P.nr.1792/2002
DirectinE 5 S o e 2. Pentru inregistrare bugetara- rezervare sume
IrecHat - conomica- LS er ICI OOt e 3. Pentru calcul disponibil de credite bugetare

(Semniturd pe Anexa nr.3 O.M.F.P. nr.1792/2002)

\ 4
Control financiar preventiv

1+2+3 Acordare vizd CFPP si/sau CFPD conform atributii.

Ordonator principal de credite

» Angajament legal definitiv —> la Directia Economici - Serviciul Contabilitate pentru evidenta cheltuielilor angajate
11



b) Angajamente bugetare

b1) Angajament bugetar individual — promovat de compartimentul de specialitate §i prezentat ca etapa de inifierii a angajdrii la

Etapa LA

b2) Angajament bugetar global (in situatia cheltuielilor curente de naturd administrativa).

Directii/Servicii/Compartimente de
specialitate

”

y

Directia Economica- Serviciul
Contabilitate

v

Control financiar preventiv

Ordonator principal de credite

1. Propunere de angajamente legale provizorii /bugete previzionale
2. Propunere de angajament bugetar global (conform Anexei nr.2
O.M.F.P.nr.1792/2002)

Inregistrare bugetara pentru 2

1+2+3 Acordare vizd CFPP gi/sau CFPD conform atributii.

Semnitura pe 2

» Angajament legal individuale-(fara CFP pentru valori maxime angajate 2)

12



ETAPA 11 -LICHIDAREA CHELTUIELILOR

Directii/Servicii/Compartimente de - . o
. - Documente justificative originale
specialitate

- Sintagma “Confirm realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunii”

A 4

Directia Economicé- Serviciul Contabilitate - Verificare existen{d angajament bugetar + angajament legal

- Explicabilitatea sumei de plata (previzuta in angajamentul legal)

- Receptie bunuri

- Existenta obligatiei certe de platd (in general)

- Semnatura pentru lichidare cheltuieli (verificat documente justificative)
A

Ordonator principal de credite

-“Bun de platd” pe documentele justificative originale

Similar cu referire la cheltuielile de personal (adaptidndu-se specificul analizei si confirmarii contabile)
> Pentru Etapa III — Ordonantare cheltuieli

13



ETAPA III - ORDONANTARE CHELTUIELI

Directii/Servicii/Compartimente de
specialitate

1. Formular Ordonantare de platd (conform Anexa nr.3 O.M.F.P.nr.1792/2002)

A
Directia Economica- Serviciul Contabilitate

- Calcul disponibil credite bugetare
- Inscriere date in formular

- Semnitura
v

Control financiar preventiv

- Acordare vizi CFPP gi/sau CFPD conform atributii.

y

Ordonator principal de credite

Semnéturi pe 1

» Pentru Etapa IV —Plata cheltuieli /

14



ETAPA IV -PLATA CHELTUIELI

1.“Ordonantarea cheltuielilor” (conform Anexa nr.3 O.M.F.P.nr.1792/2002)
completati si semnata de ordonator

Directii/Servicii/. Clqmpartimente de - Anexd documentele justificative in original (sau copii certificate, conform legii)
specialitate

A
Ordonator principal de credite - Analiza finald documentaie

Directia Economica- Serviciul - Analiza indeplinire conditii pentru efectuare plata
Contabilitate - Acceptare sau suspendare plata (motivare)
- Semniitura I (Ordonator de credite) + Semnatura II (Director executiv adjunct)
pe documentul de plata (OP, CEC, etc.)
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